ขั้นตอนการดำเนินการจัดซื้อโดยวิธีสอบราคา

                            ในการจัดซื้อโดยวิธีสอบราคา จำเป็นต้องปฏิบัติตามตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ. ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม กับทั้งแนวปฏิบัติของทางราชการ   จึงขอสรุปขั้นตอนการดำเนินการจัดซื้อโดยวิธีสอบราคาเพื่อเป็นแนวทางในการปฏิบัติให้เป็นไปในทางเดียวกัน ดังนี้ 
ขั้นตอนที่ 1     เจ้าหน้าที่พัสดุจะต้องจัดทำเอกสารประกอบการดำเนินการ ดังนี้
                      1 บันทึกรายงานการขอซื้อ พร้อมกำหนดรายละเอียดในการขอซื้อ เช่น หนังสือแจ้งการจัดสรร   รายละเอียดเกณฑ์คุณลักษณะครุภัณฑ์, หนังสือแจ้งการโอนเงินประจำงวด เป็นต้น
                      2. ประกาศสอบราคาซื้อ
                      3. เอกสารสอบราคาซื้อ (หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเป็นผู้ลงนามกำกับในเอกสารสอบราคาซื้อ พร้อมประทับตราโรงเรียน) พร้อมด้วย
                         - เตรียมรายละเอียดเกณฑ์คุณลักษณะรายการวัสดุ-ครุภัณฑ์ที่จะซื้อ
                         - แบบใบเสนอราคา (ให้ประทับตราโรงเรียน ด้านบนของแผ่นแรก)
                         - แบบสัญญาซื้อขาย
                         - แบบหนังสือค้ำประกันสัญญา (หลักประกันสัญญา)
                         - บทนิยาม
                            (1) ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน
                            (2) การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม
                         - แบบบัญชีเอกสาร
                           (1) บัญชีเอกสารส่วนที่ 1
                           (2) บัญชีเอกสารส่วนที่ 2
                         - แบบหนังสือมอบอำนาจ
                         - บัญชีรายชื่อผู้มีอำนาจควบคุม
                         - บัญชีรายชื่อกรรมการ หุ้นส่วนผู้จัดการ
                         - บัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่
                    4. หนังสือโรงเรียนนำส่งประกาศฯ
                    5. คำสั่งโรงเรียนแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการตามระเบียบฯ พัสดุ
                    เมื่อเจ้าหน้าที่พัสดุจัดทำเอกสารและเตรียมรายการที่กล่าวมาข้างต้นครบ  5 รายการแล้ว ให้นำ
เสนอผู้อำนวยการโรงเรียนเพื่อให้ความเห็นชอบและลงนาม   เว้นแต่ รายการที่ 3 เอกสารสอบราคาซื้อต้องให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุที่ได้รับการแต่งตั้งจากผู้อำนวยการโรงเรียนเป็นผู้ลงนามกำกับในเอกสารสอบราคาซื้อพร้อมประทับตราโรงเรียน หากผู้อำนวยการโรงเรียนแต่งตั้งตนเองเป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ ต้อง   เป็นผู้ลงนามกำกับในเอกสารสอบราคาซื้อพร้อมประทับตราโรงเรียน
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ขั้นตอนที่ 2         เมื่อผู้อำนวยการโรงเรียนให้ความเห็นชอบและลงนามในเอกสารต่าง ๆ ที่เสนอตามขั้นตอนที่ 1 แล้ว โรงเรียนจะต้องดำเนินการ ดังนี้
	1. เจ้าหน้าที่พัสดุจะต้องปิดประกาศฯ แจ้งให้ผู้สนใจทราบโดยทั่วกันอย่างเปิดเผย ณ โรงเรียน ไม่น้อย กว่า 10 วัน ก่อนเปิดซองสอบราคา                          
 	2. เจ้าหน้าที่พัสดุต้องนำส่งประกาศฯถึงผู้มีอาชีพขายพัสดุนั้น ๆ ให้มากที่สุดเท่าที่จะทำได้ โดยตรงหรือโดยทางไปรษณีย์   แต่อย่างน้อยต้องไม่ต่ำกว่า   3   ราย
                         - กรณีโดยตรง   โรงเรียนต้องมีหลักฐานการลงลายมือชื่อของผู้มีอาชีพขายที่รับเอกสาร
                         - กรณีโดยทางไปรษณีย์  โรงเรียนต้องมีหลักฐานการลงทะเบียนนำส่งของไปรษณีย์ ส่งถึงผู้มีอาชีพขาย
		3. เจ้าหน้าที่พัสดุต้องนำประกาศสอบราคาซื้อขึ้นเว็บไซด์ ดังนี้ (เป็นมติ ครม. ต้องปฏิบัติโดยโดยเคร่งครัด)
		     (1) เว็บไซด์กรมบัญชีกลาง ในระบบ E-GP
		      (2) เว็บไซด์ สพฐ.  http://www.obec.go.th/ 
		      (3) เว็บไซด์ของโรงเรียน (ถ้ามี)
                           4. เจ้าหน้าที่พัสดุต้องจัดเตรียมเอกสารให้เพียงพอเพื่อให้บริการแก่ผู้มีอาชีพขายที่มาติดต่อขอรับเอกสารในการสอบราคา ดังนี้
                               (1) ประกาศสอบราคาซื้อ
                               (2) เอกสารสอบราคาซื้อ พร้อมเอกสารแนบท้ายเอกสารสอบราคาซื้อ   ดังรายการในขั้นตอนที่ 1 ข้อ 2 และข้อ 3
                               (3) เจ้าหน้าที่พัสดุจะต้องลงหลักฐานการขอรับเอกสารของผู้ที่มาขอในแบบบัญชีการให้ แบบรูปรายการ ทุกราย
 ขั้นตอนที่ 3 การรับซองเสนอราคา เจ้าหน้าที่พัสดุเป็นผู้รับซองหรือผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งให้ทำหน้าที่รับซอง (หากมีบุคลากรเพียงพอ ควรแต่งตั้งไว้ 2 คนกรณีที่คนใดคนหนึ่งไม่อยู่จะได้มีคนรับซองแทน) ดำเนินการดังนี้
1. รับซอง จำนวน 3 ซอง ประกอบด้วย (1) ซองใบเสนอราคา (2) ซองบัญชีเอกสารส่วนที่1 และ (3) ซองบัญชีเอกสารส่วนที่ 2 ให้เจ้าหน้าที่พัสดุลงลายมือชื่อ วันที่และเวลาที่รับซอง   ด้านหน้าของซองทั้ง 3 ซอง กรณีที่ผู้ยื่นซองนำใบเสนอราคาใส่รวมกับซองเอกสารส่วนที่ 1 หรือซองเอกสารส่วนที่ 2 จะต้องให้
ผู้ยื่นซองรายนั้นนำใบเสนอราคาใส่ซองเป็นซองใบเสนอราคาแยกต่างหากจากซองเอกสารสอบราคา  
       		 2.  ให้ผู้เข้าเสนอราคาเขียนชื่อพร้อมทั้งลงลายมือชื่อในช่องผู้ยื่นซองตามแบบฟอร์มใบรับซองสอบราคา (ตาราง) เจ้าหน้าที่พัสดุจะลงลายมือชื่อในช่องผู้รับซองและในช่องสิ่งของตัวอย่างให้
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ระบุว่า มีหรือไม่มี ตามที่กำหนดไว้ในเอกสารสอบราคาซื้อ ถ้าผู้เสนอราคานำของตัวอย่างมายื่นด้วยให้เจ้าหน้าที่พัสดุออกใบรับของตัวอย่าง จำนวน 2 ฉบับ ให้ต้นฉบับแก่ผู้เสนอราคา และเก็บสำเนาไว้
	        3.  เจ้าหน้าที่พัสดุออกใบรับซองเสนอราคาให้กับผู้เสนอราคา จำนวน 2 ฉบับ ให้ต้นฉบับแก่ผู้เสนอราคา และเก็บสำเนาไว้ แล้วส่งมอบซองทั้ง 3 ซองดังกล่าวให้กับหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุทันที
                             4. เมื่อพ้นกำหนดเวลายื่นซองตามประกาศสอบราคาซื้อแล้ว ต้องไม่รับซองสอบราคาโดยเด็ดขาด
	5. หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุโรงเรียน ต้องเก็บรักษาซองเสนอราคาทุกรายโดยไม่เปิดซอง และเมื่อถึงกำหนดเวลาเปิดซองสอบราคา ให้ส่งมอบซองเสนอราคาพร้อมเอกสารหลักฐานประกอบการเสนอราคาของผู้เข้าเสนอราคา และรายงานผลการรับซอง (กรอกรายละเอียดลงในแบบใบรับซองเสนอราคา ส่วนที่ 2) ต่อคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา เพื่อดำเนินการต่อไป
ขั้นตอนที่ 4   การเปิดซองสอบราคาซื้อ 
                      เมื่อถึงเวลาเปิดซองสอบราคาตามวัน เวลา ที่โรงเรียนกำหนดในประกาศและเอกสารสอบราคาซื้อ ประธานกรรมการเปิดซองสอบราคา รับซองเสนอราคาพร้อมเอกสารหลักฐานประกอบการเสนอราคาของผู้เข้าเสนอราคาจากหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุที่เก็บรักษาไว้โดยไม่เปิดซองทุกราย พร้อมกรอกรายละเอียดและลงลายมือชื่อในแบบใบรับซองเสนอราคา (ส่วนที่ 3) ด้วย
	คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาจะต้องดำเนินการ ดังนี้
                      1. รับเอกสารหลักฐานการดำเนินการและแบบฟอร์มต่าง ๆ ที่เจ้าหน้าที่พัสดุโรงเรียนจัดทำไว้ทั้งหมด เพื่อดำเนินการ
	  2. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการเสนอราคาของผู้เข้าเสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน ในบัญชีเอกสารส่วนที่ 1 พร้อมลงลายมือชื่อกำกับไว้ทุกใบ และกรอกรายละเอียดลงในแบบหลักฐานการพิจารณาตรวจสอบผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน ตามตาราง ว่ามีความสัมพันธ์กันหรือไม่ อย่างไร 
พร้อมลงลายมือชื่อ
                  	3. ประกาศรายชื่อผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือก พร้อมลงลายมือชื่อ
                      4. กรณีตรวจสอบพบว่า ผู้เสนอราคามีผลประโยชน์ร่วมกัน ให้โรงเรียนทำหนังสือแจ้งผู้เข้า
เสนอราคารายนั้นทราบ
                      5. เปิดซองใบเสนอราคา อ่านราคาและกำหนดวันส่งมอบของผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกตามข้อ 3 ทุกรายโดยเปิดเผย พร้อมลงลายมือชื่อกำกับใบเสนอราคาไว้ทุกแผ่น และกรอก
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รายละเอียดของผู้เข้าเสนอราคาทุกรายลงในแบบตารางเปรียบเทียบราคา กับทั้งลงลายมือชื่อในแบบตารางเปรียบเทียบราคาด้วย
                      6. ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เข้าเสนอราคา ใบเสนอราคา แบบรูปรายการและรายละเอียด โดยกรอกรายละเอียดลงในแบบบันทึกการตรวจสอบซองเสนอราคาและเอกสารหลักฐานตามเงื่อนไขประกาศ พร้อมลงลายมือชื่อ แล้วคัดเลือกผู้เสนอราคาที่ถูกต้องตามเงื่อนไขในเอกสารสอบราคาซื้อ
	     หนังสือมอบอำนาจ  ต้องแนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ (รับรองสำเนาด้วย) และติดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย ฯ
                      7. พิจารณาผู้เสนอราคาที่ถูกต้องตาม ข้อ 7 ที่มีคุณภาพและคุณสมบัติเป็นประโยชน์ต่อทางราชการ และเสนอให้ซื้อจากรายที่ถูกต้องซึ่งเสนอราคาต่ำสุด
                      8. กรณีมีผู้เสนอราคาเท่ากันหลายรายและมีคุณสมบัติถูกต้องตามเงื่อนไขในเอกสารสอบราคาซื้อ ให้เรียกผู้เสนอราคามาเสนอราคาใหม่พร้อมกัน โดยวิธียื่นซองเสนอราคา	
	9. กรณีมีผู้เสนอราคาถูกต้องตรงตามเงื่อนไขในเอกสารสอบราคาซื้อเพียงรายเดียว ก็สามารถดำเนินการได้
                     10. รายงานผลการเปิดซองสอบราคา โดยกรอกรายละเอียดลงในแบบบันทึกข้อความรายงานผล พร้อมใบต่อรองราคา และลงลายมือชื่อไว้ด้วย  
                     11. มอบเอกสารหลักฐานทั้งหมดที่ดำเนินการ พร้อมรายงานผลการพิจารณาและความเห็นต่อผู้อำนวยการโรงเรียนเพื่อพิจารณาสั่งการ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
ขั้นตอนที่ 5   ประกาศผลการสอบราคาซื้อ
                       เมื่อผู้อำนวยการโรงเรียนมีความเห็นสั่งการแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุนำเอกสารหลักฐานทั้งหมดกลับมาเพื่อดำเนินการบันทึกข้อความ  เสนอผู้อำนวยการโรงเรียน เพื่อดำเนินการ
                       1. ประกาศผลการสอบราคาซื้อ
                       2. ทำหนังสือโรงเรียนแจ้งผู้ชนะการเสนอราคามาทำสัญญาซื้อ (กรณีนี้ ต้องได้รับอนุมัติเงินประจำงวดแล้ว)
ขั้นตอนที่ 6    การทำสัญญาซื้อ   เจ้าหน้าที่พัสดุต้องดำเนินการ ดังนี้
	  1. กรอกรายละเอียดลงในสัญญาซื้อให้รัดกุมชัดเจนโดยวิธีพิมพ์ห้ามใช้ปากกาเขียน
                       2. เอกสารแนบท้ายสัญญาซื้อถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญาซื้อ ให้ผู้ซื้อและผู้ขายลงนามร่วมกันต่อหน้าพยาน กับทั้งให้ผู้ขายประทับตราไว้ด้วย (ถ้ามี) เช่น รายการคอมพิวเตอร์ที่ซื้อขาย,   รายละเอียดเกณฑ์คุณลักษณะเฉพาะครุภัณฑ์   เป็นต้น
                      3. หลักประกันสัญญาซื้อ ให้กำหนดมูลค่าเป็นจำนวนเต็มในอัตราร้อยละ 5 ของวงเงินตามสัญญาซื้อ
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                       - กรณีเป็นหนังสือค้ำประกันสัญญาของธนาคาร ต้องตรวจสอบความถูกต้องให้เรียบร้อย	 -  กรณีเป็นเงินสด  ให้เจ้าหน้าที่การเงินโรงเรียนออกใบเสร็จรับเงิน (สพฐ)  ให้กับผู้ขาย
เก็บไว้เป็นหลักฐาน แล้วนำรายละเอียดในสำเนาใบเสร็จรับเงิน (สพฐ) ที่เจ้าหน้าที่การเงินโรงเรียนออกให้แก่ผู้ขาย ลงรายละเอียดในสัญญาซื้อให้รัดกุมชัดเจน ตลอดจนต้องนำเงินประกันสัญญาซื้อฝากคลังจังหวัดโดยผ่าน สพป.สท. 2 ภายใน 7 วัน โดยให้เจ้าหน้าที่การเงินโรงเรียนเป็นผู้ดำเนินการ
ขั้นตอนที่ 7  การบริหารสัญญา
                     ต้องเร่งรัดให้คู่สัญญาปฏิบัติตามสัญญา  กรณีที่เห็นว่าผู้ขายไม่ปฏิบัติตามสัญญาหรือดำเนินการล่าช้าไม่เป็นไปตามสัญญาโดยมีหนังสือลงทะเบียนตอบรับแจ้งให้คู่สัญญาทราบ  เมื่อครบกำหนดแล้วคู่สัญญายังไม่ปฏิบัติตามสัญญา หรือยังปฏิบัติไม่ครบถ้วนตามสัญญา  โรงเรียนต้องทำหนังสือลงทะเบียนตอบรับแจ้งการเรียกค่าปรับให้คู่สัญญาทราบ
ขั้นตอนที่ 8  การส่งมอบและการตรวจรับพัสดุ
                     1. เมื่อผู้ขายส่งมอบพัสดุ เจ้าหน้าที่พัสดุแจ้งให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุทราบ และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุจะต้องตรวจรับภายใน 3 วันทำการ นับแต่วันที่ประธานรับทราบ
                     2. กรณีผู้ขายส่งมอบงานล่าช้าและมีการปรับ  โรงเรียนต้องทำหนังสือลงทะเบียนตอบรับแจ้งสงวนสิทธิ์การเรียกค่าปรับให้ผู้ขายทราบ 
	   2. เจ้าหน้าที่พัสดุนำใบตรวจรับพัสดุ ใบแจ้งหนี้ และเอกสารหลักฐานการดำเนินการทั้งหมด เสนอต่อผู้อำนวยการโรงเรียน โดยผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ เพื่อทราบผลการตรวจรับพัสดุในใบตรวจรับพัสดุ 
ขั้นตอนที่ 9  การขออนุมัติเบิกจ่ายเงินให้แก่ผู้ขาย  
	เจ้าหน้าที่พัสดุจัดทำบันทึกข้อความ เสนอต่อผู้อำนวยการโรงเรียน ในแบบบันทึกข้อความทราบผลและขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน พร้อมเอกสารหลักฐานทั้งหมด โดยผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ แล้วนำเสนอต่อผู้อำนวยการโรงเรียนเพื่อสั่งการ 
ขั้นตอนที่ 10  การส่งเอกสารหลักฐานขออนุมัติเบิกจ่ายเงินให้แก่ผู้ขาย  ต่อ สพป.สท. 2 เพื่อเบิกจ่ายตรงให้แก่ผู้ขาย เจ้าหน้าที่พัสดุต้องจัดส่งเอกสารหลักฐานการดำเนินการจัดซื้อของโรงเรียนทั้งหมด เพื่อประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายเงิน ดังนี้
                                   1. หนังสือโรงเรียนนำส่งเอกสารหลักฐานขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่าระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอน
                                   2. สำเนาเอกสารหลักฐานการดำเนินการซื้อของโรงเรียนทั้งหมดเอกสารโดยผู้อำนวยการโรงเรียนเป็นผู้รับรองสำเนาถูกต้อง ข้อมูลหลักผู้ขาย โดยผู้ขายเป็นผู้รับรองสำเนาถูกต้อง
                                   3. สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร โดยผู้ขายเป็นผู้รับรองสำเนาถูกต้อง
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 	             4. ใบแจ้งหนี้/ใบส่งของ ใช้ต้นฉบับ
                                   5. ใบตรวจรับพัสดุ 	ใช้ต้นฉบับ
	             6.  บันทึกทราบผลและขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน  ใช้ต้นฉบับ
ขั้นตอนที่ 11 การจัดเก็บเอกสารหลักฐานการดำเนินการ
                      โรงเรียนต้องจัดเก็บเอกสารหลักฐานการดำเนินการจัดจ้างโดยวิธีสอบราคาซื้อนี้ไว้ให้เรียบร้อย ตามระเบียบทางราชการ  และนำรายการครุภัณฑ์ที่จัดซื้อลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน หรือนำรายการวัสดุที่จัดซื้อลงบัญชีวัสดุ แล้วแต่กรณี
ขั้นตอนสุดท้าย  การคืนหลักประกันสัญญาซื้อให้แก่ผู้ขาย
	 ก่อนคืนหลักประกันสัญญาซื้อให้กับผู้ขาย เมื่อระยะเวลาใกล้สิ้นสุดการรับประกันความชำรุดบกพร่องโรงเรียนจะต้องตรวจสอบพัสดุตามสัญญาซื้อ ว่ามีพัสดุใดที่ชำรุดบกพร่องจากการใช้งานหรือไม่
	   ระยะเวลาในการตรวจสอบ
                       -  กรณีระยะเวลารับประกันตามสัญญาไม่เกิน 6 เดือน  โรงเรียนต้องดำเนินการตรวจสอบความชำรุดบกพร่องก่อนครบกำหนดการรับประกัน  15  วัน
                       -  กรณีระยะเวลารับประกันตามสัญญาเกิน 6 เดือน  โรงเรียนต้องดำเนินการตรวจสอบความชำรุดบกพร่องก่อนครบกำหนดการรับประกัน  30  วัน
                      หากพบว่ามีพัสดุชำรุดบกพร่อง   ก็ให้โรงเรียนรีบแจ้งผู้ขายมาทำการแก้ไขให้เรียบร้อยตามสัญญาซื้อ เมื่อสิ้นสุดเวลาการรับประกันความชำรุดบกพร่องของผู้ขายแล้ว โรงเรียนต้องคืนหลักประกันสัญญาซื้อให้แก่ผู้ขายโดยเร็ว อย่างช้าต้องไม่เกิน 15 วัน นับแต่พ้นข้อผูกพันตามสัญญาซื้อ
                      หากไม่มีพัสดุชำรุดบกพร่อง   เมื่อสิ้นสุดการรับประกันความชำรุดบกพร่องของผู้ขายแล้ว โรงเรียนต้องคืนหลักประกันสัญญาซื้อให้แก่ผู้ขายโดยเร็ว อย่างช้าต้องไม่เกิน 15 วัน นับแต่พ้นข้อผูกพันตามสัญญาซื้อ
..........................................................


 





หลักเกณฑ์การรับและเปิดซองสอบราคา
เพื่อตรวจสอบผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน

	1.ในการจัดทำเอกสารสอบราคาตามระเบียบฯข้อ 40 ให้เจ้าหน้าที่พัสดุแสดงรายการ ดังต่อไปนี้เพิ่มเติมไว้ในเอกสารสอบราคาด้วย คือ
		1.1 กำหนดให้ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพร้อมกับซองใบเสนอราคา โดยแยกไว้นอกซองใบเสนอราคาเป็น 2 ส่วน คือ
			ส่วนที่  1 เอกสารแสดงคุณสมบัติตามระเบียบฯ ข้อ 15 จัตวา
			ส่วนที่  2 เอกสารอื่นตามระเบียบ ฯ ข้อ 40
		1.2   กำหนดวันเริ่มต้นการรับซองสอบราคาในวันที่ประกาศเผยแพร่การสอบราคา 
 ตามระเบียบ ฯ ข้อ 41 (1)   และให้ผู้เสนอราคายื่นซองสอบราคาได้จนถึงวันปิดการรับซองสอบราคา ซึ่งวันปิดการรับซองดังกล่าวจะต้องกำหนดห่างจากวันเริ่มต้นการรับซองไม่น้อยกว่า 10 วัน   สำหรับการสอบราคาภายในประเทศ หรือไม่น้อยกว่า 45 วัน สำหรับการสอบราคานานาชาติ
			ส่วนวัน เวลา เปิดซองใบเสนอราคา  ให้กำหนดเป็นวันใดวันหนึ่งหลังจากวันปิด    การรับซองสอบราคา    ทั้งนี้  ในการกำหนดวันเปิดซองใบเสนอราคาดังกล่าวให้คำนึงถึงระยะเวลาที่คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาจะต้องใช้ในการดำเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาแต่ละรายว่าเป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศเผยแพร่การสอบราคาหรือไม่ ตามระเบียบฯ ข้อ 15 ตรี วรรค 2 เป็นสำคัญ
		1.3 กำหนดให้ผู้เสนอราคาต้องรับรองเอกสารหลักฐานที่ยื่นมาพร้อมกับซองใบเสนอราคาว่าเอกสารดังกล่าวถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ
	2.  เมื่อพ้นกำหนดวันปิดการรับซองสอบราคาที่กำหนดไว้ในเอกสารสอบราคาแล้วให้
หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุส่งมอบซองเสนอราคาทั้งหมดและเอกสารหลักฐานต่าง ๆ    ที่ได้เก็บรักษาไว้ตามระเบียบ ฯ ข้อ 41 (4)    พร้อมทั้งรายงานผลการรับซองสอบราคาต่อคณะกรรมการเปิดซองสอบราคาโดยพลัน
	3.  ก่อนการเปิดซองใบเสนอราคาให้คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาดำเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาแต่ละรายว่าเป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น  ณ  วันประกาศเผยแพร่การสอบราคาหรือไม่  ตามนัยระเบียบฯ ข้อ 15 ตรี วรรค 2 โดยตรวจสอบจากเอกสารหลักฐานส่วนที่ 1 ที่ผู้เสนอราคายื่นมาพร้อมกับซองใบเสนอราคา และให้คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาประกาศรายชื่อผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกไว้ในที่เปิดเผย ณ สถานที่ทำการของส่วนราชการโดยพลัน     ตามระเบียบฯ ข้อ 15 จัตวา วรรค 3    แต่หากผลการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาแต่ละรายดังกล่าว     ปรากฏว่ามีผู้เสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น  ณ วันประกาศเผยแพร่การสอบราคา   ให้คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาตัด/3.  ผู้เสนอราคา…
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รายชื่อผู้เสนอราคาดังกล่าวทุกรายออกจากการเป็นผู้เสนอราคาในการสอบราคาซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น  พร้อมทั้งแจ้งให้ผู้เสนอราคารายดังกล่าวทราบโดยพลัน  ตามระเบียบฯ ข้อ 15 เบญจ วรรค 1
	4.  เมื่อถึงกำหนดเวลาเปิดซองใบเสนอราคา ให้คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาทำการเปิดซองใบเสนอราคาเฉพาะของผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกตามนัย 3 ทุกราย และดำเนินการตามหลักเกณฑ์ของระเบียบฯ ข้อ 42 ต่อไป
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16        07           2555
) (
บ้านดงหัวช้าง
)แผนการประกาศสอบราคาซื้อ
 (
2555
)รายการคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอนสำหรับสถานศึกษา
                  โรงเรียน......................................................................ปีงบประมาณ  พ. ศ. ......................

	ดำเนินงาน
	วันที่
	ผู้ปฏิบัติ

	ตรวจสอบงบประมาณ ตรวจสอบเกณฑ์คุณลักษณะเฉพาะ
	
	

	หาผู้มีความรู้เพื่อแต่งตั้งเป็นคณะกรรมการการเปิดซองสอบราคาและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
	
	

	เสนอรายงานขอซื้อ,แต่งตั้งคณะกรรมการเปิดซองสอบราคาและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
	
	

	ทำหนังสือส่งประกาศ, ติดประกาศ, ลงประกาศในเว็บไซต์
	
	

	ขาย/ให้แบบรูปรายละเอียด (ไม่น้อยกว่า 10 วัน ก่อนวันเปิดซอง)
	 
	 

	รับซองเสนอราคา
	
	

	ตรวจสอบคุณสมบัติผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน
	
	

	ประกาศผลผู้มีสิทธิได้รับการคัดเลือก
	 
	 

	คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาตามกำหนดเวลา
	 
	 

	คณะกรรมการเสนอผลการเปิดซองสอบราคา
	 
	

	ผอ.ร.ร.อนุมัติจัดจ้าง,ลงนามประกาศผลการสอบราคาซื้อ
	 
	

	แจ้งผลการเปิดซองให้ผู้เสนอราคาทราบ ,เรียกทำสัญญา
	 
	

	ทำสัญญา , ส่งสำเนาสัญญาให้ สรรพากรพื้นที่ และ สพป.สท.2
	 
	

	กรณีสัญญามีมูลค่าตั้งแต่ 1 ล้านบาทขึ้นไปให้ส่ง สตง.
	 
	

	บริหารสัญญา , เร่งรัดการส่งมอบสิ่งของ 
	
	

	ตรวจรับพัสดุ,ลงทะเบียนคุมทรัพย์สิน
	
	

	ส่งเอกสารขอเบิกจ่ายเงิน
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บันทึกข้อความ
 (
บ้านดงหัวช้าง
)ส่วนราชการ     โรงเรียน……………………………………………………………………….…...
ที่ …………………………….	วันที่…………………………………………………….………..
เรื่อง	รายงานขอซื้อระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอน
เรียน	ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านดงหัวช้าง
	ด้วย โรงเรียนบ้านดงหัวช้าง สังกัด สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษามหาสารคาม เขต 2   ได้รับแจ้งจัดสรร งบประมาณประจำปี พ. ศ 2555 งบลงทุน ค่าครุภัณฑ์ รายการระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอน รูปแบบ.........PCL10 Type 2........เพื่อใช้ในการเรียนการสอน และดำเนินการจัดซื้อโดยวิธีสอบราคา เนื่องจากวงเงินที่จะซื้อครั้งนี้มีราคาเกินกว่า 100,000.- บาท แต่ไม่เกิน 2,000,000.- บาท ตามระเบียบนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 ข้อ 20 และข้อ 40 กำหนดเวลาที่ต้องใช้ ภายใน 30 วัน มีรายละเอียดดังนี้ 
	
	
	
	[ / ]	ราคามาตรฐาน
	จำนวนที่ขอซื้อครั้งนี้

	ลำดับที่
	รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อ
	จำนวนหน่วย
	[  ]	ราคาที่เคยซื้อหลังสุดใน 2 ปีงบประมาณ (หน่วยละ )
	หน่วยละ
	จำนวนเงิน

	1
	ระบบคอมพิวเตอร์พร้อมอุปกรณ์ประจำห้องเรียน PCL10 Type 2
	13
	24,492
	-
	24,492
	
	318,400
	-

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	รวมเงินเป็นเงินทั้งสิ้น 	( สามแสนหนึ่งหมื่นแปดพันสี่ร้อยบาทถ้วน)
	318,400
	-


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
1. ให้ความเห็นชอบในรายงานขอซื้อดังกล่าวข้างต้น
2. ลงนาม
	(1)    ในประกาศสอบราคาซื้อ
		(2)	ในคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
		(3)	หนังสือแจ้งผู้มีอาชีพขายพัสดุที่จะซื้อ
		(4)	หนังสือแจ้งหน่วยงานเกี่ยวข้อง
		(5)    เห็นควรมอบหมายให้...................................................................เป็นผู้ให้/ขาย
			เอกสารสอบราคา และมอบหมายให้  นายอังกูร  สอนบุญชู เป็นผู้รับซองสอบราคา

	ลงชื่อ …...…….……….……….. เจ้าหน้าที่พัสดุ
            ( นายวิรัตน์  ราษีทัศน์ )
                16 / 07 /2555
	ลงชื่อ ……...………………….. หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
          ( นายอยุธยา  สุวรรณกูฏ )
                  16 / 07 /2555
คำสั่ง


		                                                     1.  เห็นชอบ
	                                                     2.  ลงนามแล้ว
	                                                     3.  อนุมัติ 


	           ลงชื่อ …………………………….. ผู้อำนวยการโรงเรียน
	  ( นายช่วง  แสนสุข )
	 16/  07/  2555

	






คำสั่งโรงเรียนบ้านดงหัวช้าง
ที่ 45 / 2555
เรื่อง    แต่งตั้งคณะกรรมการเปิดซองสอบราคาและคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
ด้วยโรงเรียน  บ้านดงหัวช้าง  สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษามหาสารคาม เขต  2  ได้ดำเนินการประกาศสอบราคาซื้อระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอนรูปแบบ  PCL10 Type 2 จำนวน 1 ชุด  รายละเอียดตามประกาศสอบราคาซื้อฉบับลงวันที่  17 กรกฎาคม 2555.และตามเอกสารสอบราคาซื้อ เลขที่  1 / 2555
ฉะนั้นอาศัยอำนาจตามคำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ 22/2546 
สั่ง ณ วันที่ 8 กรกฎาคม  2546 จึงแต่งตั้งคณะกรรมการเปิดซองสอบราคาและคณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุ ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 ข้อ 34(1) และ (6)  ดังต่อไปนี้
                                            คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา
(1 ) นายช่วง  แสนสุข	   ตำแหน่งผู้อำนวยการโรงเรียน	ประธานกรรมการ
(2)  นายอยุธยา  สุวรรณกูฏ  ตำแหน่งครูชำนาญการพิเศษ	กรรมการ
(3)  นายอังกูร  สอนบุญชู	   ตำแหน่งครูชำนาญการพิเศษ	กรรมการ
(4)  นายสวัสดิ์  ปุญยะสาร   ตำแหน่งครูชำนาญการ		กรรมการ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
(1 ) นายภูวดล  ผลชู	   ตำแหน่งครูชำนาญการพิเศษ	ประธานกรรมการ
(2)  นางนิลัดดา  อุทปา	   ตำแหน่งครูชำนาญการพิเศษ	กรรมการ
(3)  นายวิรัตน์  ราษีทัศน์     ตำแหน่งครูชำนาญการพิเศษ	กรรมการ
(4)  นางอัญชลีพร  เปรมชู   ตำแหน่งครูชำนาญการพิเศษ	กรรมการ
ให้คณะกรรมการที่ได้รับแต่งตั้งตามคำสั่งนี้ปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 โดยเคร่งครัด ทั้งนี้ดำเนินการให้แล้วเสร็จ และรายงานผู้อำนวยการโรงเรียนภายใน....3....วันทำการ นับแต่วันเปิดซองสำหรับคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา และภายใน....3....วันนับแต่ผู้ขายส่งมอบพัสดุสำหรับคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
	สั่ง  ณ  วันที่ 16  เดือน กรกฎาคม  พ.ศ. 2555
( นายช่วง  แสนสุข )   
 ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านดงหัวช้าง

ประกาศโรงเรียนบ้านดงหัวช้าง
เรื่อง  สอบราคาซื้อระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอน
ประจำปีงบประมาณ  2555
__________________________
	ด้วยโรงเรียนบ้านดงหัวช้าง  ได้รับมอบอำนาจจากเลขาธิการคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน  ตามคำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ 22/2546   สั่ง ณ วันที่   8กรกฎาคม 2546   มีความประสงค์จะสอบราคาซื้อระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอนรูปแบบ 
PCL10 Type 2 จำนวน 1 ชุด  รวม 14 รายการ  ดังนี้
	รายการครุภัณฑ์
	ราคาต่อหน่วย
	PCL 10   Type2

	
	
	จำนวน
	งบประมาณ

	1.เครื่องไมโครคอมพิวเตอร์ประมวลผลทั่วไป  
 ( สำหรับนักเรียน )                                                                                                                     
	16,000   บาท
	12   เครื่อง
	192,000  บาท

	2.เครื่องไมโครคอมพิวเตอร์ประมวลผลระดับสูง  
 ( สำหรับครู )
	23,000   บาท
	1  เครื่อง
	23,000  บาท

	3. เครื่องคอมพิวเตอร์แบบเคลื่อนที่สำหรับครู  
 ( Movable  Computer )
	12,000  บาท
	1  เครื่อง
	12,000  บาท

	4. อุปกรณ์กระจายสัญญาณ  ( Switch ) Type A
	10,000  บาท
	2    ชุด
	20,000   บาท

	5. อุปกรณ์กระจายสัญญาณแบบไร้สาย 
 ( Access  Point )
	4,500   บาท
	1    ชุด
	4,500   บาท

	6. เครื่องสำรองไฟฟ้าสำหรับเครื่องประมวลผลระดับสูง
	1,800   บาท
	1  เครื่อง
	1,800   บาท

	7.เครื่องพิมพ์ชนิดเลเซอร์สำหรับเครือข่าย
	12,000    บาท
	1  เครื่อง
	12,000    บาท

	8.เครื่องพิมพ์มัลติฟังก์ชั่น  ชนิดพ่นหมึก
	4,500   บาท
	1  เครื่อง
	4,500   บาท

	9. เครื่องโปรเจคเตอร์  พร้อมจอรับภาพ
	20,000   บาท
	1  เครื่อง
	20,000   บาท

	10.โต๊ะวางเครื่องคอมพิวเตอร์ลูกข่าย ( สำหรับครู )
	1,200   บาท
	1  ตัว
	1,200   บาท

	11. เก้าอี้คอมพิวเตอร์  ( สำหรับครู )
	800  บาท
	1  ตัว
	800  บาท

	12.โต๊ะวางเครื่องคอมพิวเตอร์ลูกข่าย 
 ( สำหรับนักเรียน  )
	1,000   บาท
	12   ตัว
	12,000   บาท

	13.เก้าอี้คอมพิวเตอร์  ( สำหรับนักเรียน )
	300   บาท
	12  ตัว
	3,600   บาท

	14. ค่าติดตั้งระบบไฟฟ้า  และระบบเครือข่าย
	24,000  บาท
	1  ชุด
	11,000   บาท

	รวม
	
	
	318,400


	ผู้มีสิทธิเสนอราคาจะต้องมีคุณสมบัติ    ดังต่อไปนี้
	1.  เป็นผู้มีอาชีพขายพัสดุที่สอบราคาซื้อดังกล่าว
	2.  ไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการและได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว
	3.  ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้เสนอราคาได้มีคำสั่งให้สละสิทธิ์ความคุ้มกันเช่นว่านั้น
	4.  ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่นที่เข้าเสนอราคาให้แก่โรงเรียนบ้านดงหัวช้าง ณ วันประกาศสอบราคา หรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม ในการสอบราคาซื้อครั้งนี้
		กำหนดยื่นซองสอบราคาตั้งแต่วันที่  17  กรกฎาคม 2555 ถึงวันที่  29  กรกฎาคม 2555
ระหว่างเวลา 08.30น.  ถึง 16.30 น.   ไม่เว้นวันหยุดราชการ  ณ  โรงเรียนบ้านดงหัวช้าง  (ไม่รับซองสอบราคาทางไปรษณีย์) และกำหนดเปิดซองสอบราคาในวันที่  31  กรกฎาคม 2555. ตั้งแต่เวลา 09.00 น. ณ  ห้องประชุม โรงเรียนอนุบาลพยัคฆภูมิพิสัย  
	ผู้สนใจติดต่อขอรับเอกสารสอบราคาซื้อได้ที่โรงเรียนบ้านดงหัวช้าง   ตั้งแต่วันที่  17  กรกฎาคม 2555 ถึงวันที่  29  กรกฎาคม 2555  หรือสอบถามทางโทรศัพท์หมายเลข 044-706122, 080-1952961 ในวันและเวลาราชการ
	
	ประกาศ  ณ  วันที่ 17  เดือน  กรกฎาคม   พ.ศ  2555
				(ลงชื่อ).......................................................
					    (  นายช่วง  แสนสุข )
				      ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านดงหัวช้าง  

















เอกสารสอบราคาซื้อ เลขที่ 1 / 2555
การซื้อระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอน
ตามประกาศโรงเรียนบ้านดงหัวช้าง  ลงวันที่  17 กรกฎาคม 2555
___________________________
	โรงเรียนบ้านดงหัวช้าง  สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษามหาสารคาม เขต 2  ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “โรงเรียน” มีความประสงค์จะสอบราคาซื้อระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอน รูปแบบ  PCL10 Type 2 จำนวน 1 ชุด รวม 14 รายการ ตามรายละเอียดแนบท้ายเอกสารสอบราคานี้
	ซึ่งพัสดุที่จะซื้อนี้ต้องเป็นของแท้  ของใหม่  ไม่เคยใช้งานมาก่อน  ไม่เป็นของเก่าเก็บ  
อยู่ในสภาพที่จะใช้งานได้ทันที  และมีคุณลักษณะเฉพาะตรงตามที่กำหนดไว้ในเอกสารสอบราคาฉบับนี้ โดยมีข้อแนะนำและข้อกำหนด  ดังต่อไปนี้
	1.  เอกสารแนบท้ายเอกสารสอบราคา
		1.1  รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
		1.2  แบบในเสนอราคา
		1.3  แบบสัญญาซื้อขายคอมพิวเตอร์
		1.4  แบบหนังสือคำประกันสัญญา(หลักประกันสัญญา)
		1.5  บทนิยาม
			(1)  ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน
			(2)  การขัดขางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม
		1.6  แบบบัญชีเอกสาร
			(1)  บัญชีเอกสารส่วนที่  1
			(2)  บัญชีเอกสารส่วนที่  2
		1.7  แบบหนังสือมอบอำนาจ
		1.8  บัญชีรายชื่อผู้มีอำนาจควบคุม
		1.9  บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ หุ้นส่วนผู้จัดการ
		1.10 บัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่
	2.  คุณสมบัติของผู้เสนอราคา
		2.1  ผู้เสนอราคาต้องเป็นผู้มีอาชีพขายพัสดุที่สอบราคาซื้อ
		2.2  ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการและได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว  หรือไม่เป็นผู้ที่ได้รับผลของการสั่งให้นิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ
                           2.3  ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น  
ณ  วันประกาศสอบราคาหรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม  ตามข้อ  1.5
		2.4  ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกันซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย  เว้นแต่รัฐบาลของผู้เสนอราคาได้มีคำสั่งให้สละสิทธิ์หรือความคุ้มกันเช่นว่า นั้น
	3.  หลักฐานการเสนอราคา
		ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพร้อมกับซองใบเสนอราคา  โดยแยกไว้นอกซองใบเสนอราคาเป็น  2  ส่วน คือ
		3.1  ส่วนที่  1  อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้
		(1)  ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคล
			(ก)  ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ่นส่วนจำกัด  ให้ยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ  ผู้มีอำนาจควบคุม  พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง
			(ข)  บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด  ให้ยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  หนังสือบริคณห์สนธิ  บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ  ผู้มีอำนาจควบคุมและบัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่  พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง
		(2)  ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล  ให้ยื่นสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้นั้น สำเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี)  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน พร้อมทั้งรับรองสำเนาถูกต้อง
		(3)  ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า  ให้ยื่นสำเนาสัญญาของการเข้าร่วมค้า สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ร่วมค้า  และในกรณีที่ผู้เข้าร่วมค้าฝ่ายใดเป็นบุคคลธรรมดาที่มิใช่สัญชาติไทย  ก็ให้ยื่นสำเนาหนังสือเดินทาง หรือผู้ร่วมค้าฝ่ายใดเป็นนิติบุคคลให้ยื่นเอกสารตามระบุไว้ใน (1)
		(4)  สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม(ถ้ามี) พร้อมทั้งรับรองสำเนาถูกต้อง
		(5)  บัญชีเอกสารส่วนที่ 1  ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับซองใบเสนอราคา  
ตามแบบในข้อ  1.6  (1)
		3.2  ส่วนที่  2  อย่างน้อยต้องมีเอกสาร ดังต่อไปนี้
			(1)  แคตตาล็อกและหรือแบบรูปรายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
 ตามข้อ 4.4
			(2)  หนังสือมอบอำนาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีที่
ผู้เสนอราคามอบอำนาจให้บุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน
			(3)  บัญชีเอกสารส่วนที่  2  ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับซองในเสนอราคา  
ตามแบบใบข้อ 1.6 (2)
                    	
4.  การเสนอราคา
		4.1  ผู้เสนอราคาต้องยื่นเสนอราคา  ตามแบบที่กำหนดไว้ในเอกสารสอบราคานี้  โดยไม่มีเงื่อนไขใด  ๆ  ทั้งสิ้น และจะต้องกรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วน  ลงลายมือชื่อของผู้เสนอราคาให้ชัดเจน  จำนวนเงินที่เสนอต้องระบุตรงกันทั้งตัวเลขและตัวอักษร โดยไม่มีการขูดลบหรือแก้ไข หากมีการขูดลบตกเติม  แก้ไข  เปลี่ยนแปลงจะต้องลงลายมือชื่อผู้เสนอราคาพร้อมประทับตรา (ถ้ามี)  กำกับไว้ด้วยทุกแห่ง
		4.2  ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอราคาเป็นเงินบาท  และเสนอราคาเพียงราคาเดียว  โดยเสนอราคารวม  และหรือราคาต่อหน่วย และหรือต่อรายการ  ตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ท้ายใบเสนอราคาให้ถูกต้อง  ทั้งนี้ราคารวมที่เสนอจะต้องตรงกันทั้งตัวเลขและตัวอักษร ถ้าตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกันให้ถือตัวหนังสือเป็นสำคัญ  โดยคิดราคารวมทั้งสิ้น ซึ่งรวมค่าภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอากรอื่นๆ  ค่าขนส่ง  ค่าจดทะเบียน  และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ  ทั้งปวง  จนกระทั่งส่งมอบพัสดุให้ ณ   โรงเรียนบ้านดงหัวช้าง
              	ราคาที่เสนอจะต้องเสนอกำหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า 120 วัน  นับแต่วันเปิดซอง
ใบเสนอราคา  โดยภายในกำหนดยืนราคาผู้เสนอราคาต้องรับผิดชอบราคาที่ตนได้เสนอไว้ และจะถอนการเสนอราคามิได้
		4.3 ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอกำหนดเวลาส่งมอบพัสดุ ไม่เกิน 45 วัน  นับถัดจากวันลงนามในสัญญาซื้อขาย
		4.4  ผู้เสนอราคาจะต้องส่งแคตตาล็อกและหรือแบบรูปรายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุไปพร้อมใบเสนอราคาเพื่อประกอบการพิจารณา  หลักฐานดังกล่าวนี้  โรงเรียนจะยึดไว้เป็นเอกสารของทางราชการ
	สำหรับแคตตาล็อกที่แนบให้พิจารณา  หากเป็นสำเนารูปถ่ายจะต้องรับรองสำเนาถูกต้อง  โดยผู้มีอำนาจทำนิติกรรมแทนนิติบุคคล  หากคณะกรรมการเปิดซองสอบราคาตรวจสอบภายใน 7 วัน		*4.5  ผู้เสนอราคาจะต้องนำตัวอย่างของพัสดุที่เสนอจำนวน 1 ชุด (ประกอบด้วย (ตามรายการ)) ของแต่ละรายการ เพื่อใช้ในการตรวจทดลอง หรือประกอบการพิจารณา และหรือประกอบสัญญา ในวันเปิดซองสอบราคา  ทั้งนี้จะต้องติดตั้งให้แล้วเสร็จภายในเวลา 09.00 น.  ทั้งนี้  โรงเรียนจะไม่รับผิดชอบในความเสียหายใดๆ ที่เกิดขึ้นแก่ตัวอย่างดังกล่าว  ตัวอย่างที่เหลือหรือไม่ใช้แล้ว โรงเรียนจะคืนให้แก่ผู้เสนอราคา
		4.6  ก่อนยื่นซองสอบราคา  ผู้เสนอราคาควรตรวจดูร่างสัญญา  รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ฯลฯ  ให้ถี่ถ้วนและเข้าใจเอกสารสอบราคาทั้งหมดเสียก่อนที่จะตกลงยื่นซองสอบราคาตามเงื่อนไขในเอกสารสอบราคา
		4.7  ผู้เสนอราคาจะต้องยื่นซองใบเสนอราคาที่ปิดผนึกซองเรียบร้อย  จ่าหน้าซองถึง ประธานคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา โดยระบุไว้ที่หน้าซองว่า “ใบเสนอราคาตามเอกสารสอบราคาเลขที่ 1/ 2555 ”  ยื่นต่อเจ้าหน้าที่รับซองสอบราคาตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไปจนถึงวันที่ 29 กรกฎาคม 2555 ระหว่างเวลา 08.30น. ถึง 16.30 น. เว้นวันหยุดราชการ  ณ  โรงเรียนบ้านดงหัวช้าง
                         เมื่อพ้นกำหนดเวลายื่นซองสอบราคาแล้วจะไม่รับซองสอบราคาโดยเด็ดขาด
	    คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาจะดำเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคา  
แต่ละรายว่า  เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่นตามข้อ  1.5 (1)  
ณ  วันประกาศสอบราคาหรือไม่ และประกาศรายชื่อผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกก่อนการเปิดซองใบเสนอราคา
	หากปรากฏต่อคณะกรรมการเปิดซองสอบราคาก่อนหรือในขณะที่มีการเปิดซอง
ใบเสนอราคาว่า  มีผู้เสนอราคากระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมตาม
ข้อ  1.5  (2)  และคณะกรรมการฯ  เชื่อว่ามีการกระทำอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม  คณะกรรมการฯ  จะตัดรายชื่อผู้เสนอราคารายนั้นออกจากการเป็นผู้เสนอราคา  และประกาศรายชื่อผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือก  และโรงเรียนจะพิจารณาลงโทษผู้เสนอราคาดังกล่าวเป็นผู้ทิ้งงาน  เว้นแต่คณะกรรมการฯ  จะวินิจฉัยได้ว่าผู้เสนอราคารายนั้นเป็นผู้ที่ให้ความร่วมมือเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาของทางราชการและมิได้เป็นผู้ริเริ่มให้มีการกระทำดังกล่าว
	ผู้เสนอราคาที่ถูกตัดรายชื่อออกจากการเป็นผู้เสนอราคาเพราะเหตุเป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น  ณ  วันประกาศสอบราคา  หรือเป็นผู้เสนอราคาที่กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม  อาจอุทธรณ์คำสั่งดังกล่าวต่อปลัดกระทรวงภายใน  3  วัน  นับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา การวินิจฉัยอุทธรณ์ของปลัดกระทรวงให้ถือเป็นที่สุด
	คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาจะเปิดซองใบเสนอราคาของผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกดังกล่าวข้างต้น  ณ โรงเรียนอนุบาลพยัคฆภูมิพิสัย ในวันที่ 31 กรกฎาคม 2555
ตั้งแต่เวลา 09.00 น.  เป็นต้นไป
	การยื่นอุทธรณ์ตามวรรค  5  ย่อมไม่เป็นเหตุให้มีการขยายระยะเวลาการเปิดซอง
ใบเสนอราคา  เว้นแต่ปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นว่าการขยายระยะเวลาดังกล่าวจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างยิ่ง  และในกรณีที่ปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นด้วยกับคำคัดค้านของผู้อุทธรณ์  และเห็นว่าการยกเลิกการเปิดซองใบเสนอราคาที่ได้ดำเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างยิ่งให้ปลัดกระทรวงมีอำนาจยกเลิกการเปิดซองใบเสนอราคาดังกล่าวได้
	5.  หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณาราคา
		5.1  ในการสอบราคาครั้งนี้  โรงเรียนจะพิจารณาตัดสินด้วยราคารวม
		5.2  หากผู้เสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามข้อ  2  หรือยื่นหลักฐาน
การเสนอราคาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามข้อ  3   หรือยื่นซองราคาไม่ถูกต้องตามข้อ  4  แล้ว 
คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาจะไม่รับพิจารณาราคาของผู้เสนอราคารายนั้น  เว้นแต่เป็น
ข้อผิดพลาดหรือผิดหลงเพียงเล็กน้อยหรือผิดแผกไปจากเงื่อนไขของเอกสารสอบราคาในส่วนที่มิใช่สาระสำคัญ  ทั้งนี้  เฉพาะในกรณีที่พิจารณาเห็นว่าจะเป็นประโยชน์ต่อโรงเรียนเท่านั้น
		5.3  โรงเรียนสงวนสิทธิไม่พิจารณาราคาของผู้เสนอราคา  โดยไม่มีการผ่อนผันในกรณีดังต่อไปนี้
			(1)  ไม่ปรากฏชื่อผู้เสนอราคารายนั้น   ในบัญชีผู้รับเอกสารสอบราคาหรือในหลักฐานการรับเอกสารสอบราคาของโรงเรียน
			(2)  ไม่กรอกชื่อนิติบุคคล  หรือบุคคลธรรมดา หรือลงลายมือชื่อผู้เสนอราคาอย่างหนึ่งอย่างใด หรือทั้งหมดในใบเสนอราคา
			(3)  เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่กำหนดในเอกสารสอบราคาที่เป็นสาระสำคัญหรือมีผลทำให้เกิดความได้เปรียบแก่ผู้เสนอราคารายอื่น
			(4)  ราคาที่เสนอมีการขูด  ลบ  ตก  เติม  แก้ไข  เปลี่ยนแปลง  โดยผู้เสนอราคามิได้ลงลายมือชื่อพร้อมประทับตรา (ถ้ามี)  กำกับไว้
		5.4  ในการตัดสินการสอบราคาหรือในการทำสัญญา  คณะกรรมการเปิดซอง
สอบราคา  หรือโรงเรียนมีสิทธิให้ผู้เสนอราคาชี้แจงข้อเท็จจริง สภาพ  ฐานะ หรือข้อเท็จจริงอื่นใดที่เกี่ยวข้องกับผู้เสนอราคาได้  โรงเรียนมีสิทธิจะไม่รับราคาหรือไม่ทำสัญญา หากหลักฐานดังกล่าวไม่มีความเหมาะสมหรือไม่ถูกต้อง
		5.5  โรงเรียนทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับราคาต่ำสุด  หรือราคาหนึ่งราคาใดหรือราคาที่เสนอทั้งหมดก็ได้  และอาจพิจารณาเลือกซื้อในจำนวน หรือขนาด  หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด หรืออาจจะยกเลิกการสอบราคาโดยไม่พิจารณาจัดซื้อเลยก็ได้  สุดแต่จะพิจารณา  ทั้งนี้เพื่อประโยชน์ของทางราชการเป็นสำคัญ  และให้ถือว่าการตัดสินของโรงเรียนเป็นเด็ดขาด  ผู้เสนอราคาจะเรียกร้องค่าเสียหายใด  ๆ มิได้รวมทั้งโรงเรียนจะพิจารณายกเลิกการสอบราคาและลงโทษผู้เสนอราคาเป็นผู้ทิ้งงาน  ไม่ว่าจะเป็นผู้เสนอราคาที่ได้รับการคัดเลือกหรือไม่ก็ตาม  หากมีเหตุผลที่เชื่อได้ว่าการเสนอราคากระทำการโดยไม่สุจริต  เช่น การเสนอราคาอันเป็นเท็จ  หรือใช้ชื่อบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่นมาเสนอราคาแทน  เป็นต้น
		5.6  ในกรณีที่ปรากฏข้อเท็จจริงภายหลังจากการเปิดซองสอบราคาว่า  ผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกตามที่ได้ประกาศรายชื่อไว้ ตามข้อ 4.7  เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น  ณ  วันประกาศสอบราคา  หรือเป็นผู้เสนอราคาที่กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม  ตามข้อ  1.5  โรงเรียนมีอำนาจที่จะตัดรายชื่อผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกดังกล่าวออกจากประกาศรายชื่อ  ตามข้อ  4.7  และโรงเรียนพิจารณาลงโทษผู้เสนอราคารายนั้นเป็นผู้ทิ้งงาน
ในกรณีหากปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นว่า การยกเลิกการเปิดซองใบเสนอราคาที่ได้ดำเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างยิ่ง  ปลัดกระทรวงมีอำนาจยกเลิกการเปิดซองใบเสนอราคาดังกล่าวได้
6.  การทำสัญญาซื้อขาย
		6.1  ในกรณีที่ผู้ชนะการสอบราคาสามารถส่งมอบสิ่งของได้ครบถ้วนภายใน  5  วันทำการของทางราชการ  นับแต่วันที่ทำข้อตกลงซื้อ โรงเรียนจะพิจารณาจัดทำข้อตกลงเป็นหนังสือแทนการทำสัญญาตามแบบสัญญาดังระบุในข้อ  1.3  ก็ได้
		6.2  ในกรณีที่ผู้ชนะการสอบราคาไม่สามารถส่งสอบสิ่งของได้ครบถ้วนภายใน  5  วันทำการของทางราชการ  หรือโรงเรียนเห็นว่าไม่สมควรจัดทำข้อตกลงเป็นหนังสือ ตามข้อ  6.1  ผู้ชนะการสอบราคาต้องทำสัญญาซื้อขายตามแบบสัญญาดังระบุในข้อ   1.3  กับโรงเรียนภายใน 7 วัน  นับถัดจากที่ได้รับแจ้งและจะต้องวางหลักประกันสัญญาเป็นเงินจำนวนเท่ากับร้อยละ 5 ของราคาสิ่งของที่สอบราคาได้ให้โรงเรียนยึดถือไว้ในขณะทำสัญญา  โดยใช้หลักประกันอย่างใดอย่างหนึ่งดังต่อไปนี้
			(1)  เงินสด
			(2)  เช็คที่ธนาคารสั่งจ่ายให้แก่โรงเรียนโดยเป็นเช็คลงวันที่ที่ทำสัญญาหรือก่อนหน้านั้นไม่เกิน  3  วันทำการของทางราชการ และจะต้องเป็นเช็คที่ผู้รับเงินไม่ต้องชำระค่าธรรมเนียมการเรียกเก็บเงิน
			(3)  หนังสือค้ำประกันของธนาคารภายในประเทศตามแบบหนังสือ
ค้ำประกันดังระบุในข้อ  1.4 
			(4)  หนังสือค้ำประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย
หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อ
การพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย  ซึ่งได้แจ้งชื่อเวียนให้ส่วนราชการต่าง  ๆ  ทราบแล้ว  โดยอนุโลมให้ใช้ตามแบบหนังสือค้ำประกันดังระบุใน
ข้อ 1.4 
			(5)  พันธบัตรรัฐบาลไทย
	หลักประกันนี้จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบี้ยภายใน  15  วันนับถัดจากวันที่ผู้ชนะการประกวดราคา  (ผู้ขาย)  พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาซื้อขายแล้ว
	7.  อัตราค่าปรับ
		ค่าปรับตามแบบสัญญาซื้อขายคอมพิวเตอร์ข้อ  15  ให้คิดในอัตราร้อยละ 0.2 ต่อวัน
	8.  การรับประกันความชำรุดบกพร่อง
		ผู้ชนะการสอบราคาซึ่งได้ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ  หรือทำสัญญาซื้อขายตามแบบดังระบุในข้อ  1.3  แล้วแต่กรณี  จะต้องรับประกันความชำรุดบกพร่องของสิ่งของที่ซื้อขายที่เกิดขึ้นภายในระยะเวลาไม่น้อยกว่ากำหนดไว้ในคุณลักษณะเฉพาะนับถัดจากวันที่ผู้ซื้อรับมอบ  โดยผู้ขายต้องรีบจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน 15 วันนับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งความชำรุดบกพร่อง
	9.  ข้อสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอื่น  ๆ
		9.1  เงินค่าพัสดุสำหรับการซื้อครั้งนี้ได้มาจากเงินงบประมาณปี พ.ศ. 2555
	การลงนามในสัญญาจะกระทำได้ต่อเมื่อโรงเรียนได้รับอนุมัติเงินประจำงวดหรือได้รับอนุมัติให้ใช้เงินเพิ่มเติมหรือสมทบ หรือได้รับอนุมัติให้ใช้เงินบำรุงการศึกษา หรือได้รับอนุมัติให้เปลี่ยนแปลงรายการแล้วเท่านั้น
		9.2  เมื่อโรงเรียนได้คัดเลือกผู้เสนอราคารายใดให้เป็นผู้ขายและได้ตกลงซื้อสิ่งของตามสอบราคาซื้อแล้ว ถ้าผู้ขายจะต้องสั่งหรือนำสิ่งของดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศ  และของนั้นต้องนำเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางที่มีเรือไทยเดินอยู่  และสามารถให้บริการรับขนได้ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศกำหนด  ผู้เสนอราคาซึ่งเป็นผู้ขายจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาวี  ดังนี้
			(1)  แจ้งการสั่งหรือนำสิ่งของที่ซื้อขายดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศต่อกรมการขนส่งทางน้ำและพาณิชยนาวีภายใน  7  วัน    นับตั้งแต่วันที่ผู้ขายสั่งหรือซื้อของจากต่างประเทศเว้นแต่เป็นของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออื่นได้
			(2)  จัดการให้สิ่งของที่ซื้อขายดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทย  หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยจากต่างประเทศมายังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากกรมการขนส่งทางน้ำและพาณิชยนาวีให้บรรทุกสิ่งของนั้นโดยเรืออื่นที่มิใช่เรือไทย  ซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตเช่นนั้นก่อนบรรทุกของลงเรืออื่น  หรือเป็นของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออื่น
			(3)  ในกรณีที่ไม่ปฏิบัติตาม (1) หรือ (2)  ผู้ขายจะต้องรับผิดตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชย์นาวี
		9.3  ผู้เสนอราคาซึ่งโรงเรียนได้คัดเลือกแล้วไม่ไปทำสัญญาหรือข้อตกลงภายในเวลาที่ทางราชการกำหนดดังระบุไว้ในข้อ 6.2  โรงเรียนอาจพิจารณาเรียกร้องให้ชดใช้ความเสียหายอื่นๆ (ถ้ามี)  รวมทั้งจะพิจารณาให้เป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ
		9.4  โรงเรียนสงวนสิทธิที่จะแก้ไขเพิ่มเติมเงื่อนไขหรือข้อกำหนดในแบบสัญญาให้เป็นไปตามความเห็นของสำนักอัยการสูงสุด (ถ้ามี)
	10.  เอกสารแนบท้ายประกาศถือเป็นส่วนหนึ่งของประกาศสอบราคาฉบับนี้

							               โรงเรียนบ้านดงหัวช้าง
ลงชื่อ
	หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
		    				                               16  กรกฎาคม 2555

*  ให้ระบุชื่อโรงเรียนที่ดำเนินการสอบราคา พร้อมประทับตราส่วนราชการ โดยหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเป็นผู้ลงชื่อย่อกำกับตรา

	


ที่  ศธ. 04113.078 /						โรงเรียนบ้านดงหัวช้าง
								ตำบลหนองบัว  อำเภอพยัคฆภูมิพิสัย
								จังหวัดมหาสารคาม  44110
						16  กรกฎาคม  2555
เรื่อง	  ประกาศสอบราคาซื้อระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอน
เรียน	  .....................................................
สิ่งที่ส่งมาด้วย 	ประกาศโรงเรียนบ้านดงหัวช้าง  ลงวันที่ 16  กรกฎาคม  2555
	 ด้วยโรงเรียนบ้านดงหัวช้าง  มีความประสงค์จะสอบราคาซื้อระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอน รูปแบบ  PCL10 Type 2 จำนวน 1 ชุด ประจำปีงบประมาณ 2555 รายละเอียดตามประกาศสอบราคาซื้อที่ส่งมาพร้อมนี้
  	        หากท่านสนใจติดต่อสอบถามขอรับเอกสารสอบราคาซื้อ พร้อมรายละเอียดและใบเสนอราคา พร้อมยื่นซองเสนอราคาได้ที่โรงเรียนบ้านดงหัวช้าง   ในวัน เวลา และสถานที่ซึ่งระบุในประกาศสอบราคาซื้อดังกล่าว
                      จึงเรียนมาเพื่อทราบและขอความอนุเคราะห์ช่วยประชาสัมพันธ์ให้ผู้สนใจทราบต่อไป

						    ขอแสดงความนับถือ

						     ( นายช่วง  แสนสุข )
                                                		      ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านดงหัวช้าง





โรงเรียนบ้านดงหัวช้าง
 โทร  043-706122, 080-1952961

	

บัญชีให้หรือขายแบบรูปรายการ
งาน  (  /  ) สอบราคา   (    ) ประกวดราคา   (     ) ซื้อ   (     )จ้าง ........................................................
ของ...................................................................(     ) ขาย           (       ) แจก
ตั้งแต่วันที่....................................ถึงวันที่.........................................ราคาชุดละ.........................บาท                           
	ที่
	วัน  เดือน  ปี
	ชื่อ  ร้าน ห้างฯ บริษัท
	ชื่อผู้จัดการหรือ
ผู้รับมอบอำนาจ
	ใบเสร็จรับเงิน
	หมายเหตุ
ลายมือผู้รับแบบรูป

	
	
	
	
	เล่มที่
	เลขที่
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



	รวมขายได้........................................... ราย
	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น.................................บาท



 (ลงชื่อ)……………………….เจ้าหน้าที่
            (....................................)
ตำแหน่ง.......................................





ใบรับซองสอบราคา


โรงเรียนบ้านดงหัวช้าง ได้รับซองเสนอราคา และเอกสารที่ยื่นมาพร้อมกับซองเสนอราคา ดังรายการในบัญชีเอกสารส่วนที่ 1 และ 2 ตามเอกสารสอบราคาซื้อ เลขที่ …………/………… จาก ………..……………………………… ไว้แล้ว  เมื่อวันที่ …………………… เวลา ……… น.
จึงออกใบรับให้ไว้เป็นหลักฐาน
	

	ลงชื่อ ………………………………………….ผู้รับซอง
	( ……………………………… )
	


	ลงชื่อ ………………………………………….ผู้ยื่นซอง
	( ……………………………… )
	















ใบรับซองเสนอราคา(ส่วนที่ 1)

(    ) ซื้อ    (   ) จ้าง ระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอน รูปแบบ PCL10 Type 2
สถานที่รับซองโรงเรียนบ้านดงหัวช้าง
รับซองวันที่............................................................ถึงวันที่...................................................................
ผู้มายื่นซองเสนอราคา  จำนวน..................ราย ดังต่อไปนี้
	ที่
	บริษัท/ห้าง/ร้าน
	จำนวนซอง
	สิ่งของตัวอย่าง
	ลายมือชื่อผู้ยื่นซอง
	ลายมือชื่อผู้รับซอง
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ปิดรับซองเวลา...........................น. ของวันที่..............................................................................

               (ส่วนที่ 2)							   (ส่วนที่ 3)
 (
ประธานคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา
(    ) ได้รับซองและเอกสาร  จำนวน.............ซอง
 
จาก
หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุแล้ว
ลงชื่อ............................................        ประธานกรรมการ
-
        ( ..........................................)        เปิดซองสอบราคา
วันที่................................................
) (
เรียน ประธานคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา
          ขอรายงานผลการรับซองสอบราคา ดังนี้
     1 มีผู้มาขอ (    ) รับ
 
(    ) ซื้อ รายละเอียด
        จำนวน........................ราย
     2 มีผู้มายื่นซอง..................ราย
        จึงขอส่งมอบ ซองเสนอราคา  ดังแนบ
ลงชื่อ............................................................หน.จนท.พัสดุ
            ( ...................................................)
)










ใบรับของตัวอย่างพัสดุ
เขียน……………………………………..
วันที่.........................................................................
ข้าพเจ้า…………………….……ตัวแทน ร้าน/ห้าง/หจก./บริษัท…….………………
อยู่บ้านเลขที่…………….ถนน…………………..ตำบล/แขวง…………………..อำเภอ/เขต……………จังหวัด……………….รหัสไปรษณีย์……………… ได้ (   ) ส่งมอบ  (   ) รับ   พัสดุตามรายการต่อไปนี้	
	ที่
	รายการ
	ยี่ห้อ
	รุ่น
	จำนวน

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	




						ลงชื่อ………………………………ผู้ส่งมอบพัสดุ
						       (………………………………….)

						ลงชื่อ……………………….……ผู้รับมอบพัสดุ
       						      (………………………………….)




                                      (กรณียกเลิกประกาศสอบราคาเนื่องจากผู้เสนอราคาทุกรายไม่มีของตัวอย่าง)

บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ……………………………………………………………………………...
ที่ ……………………………วันที่ ………………………………………………..
เรื่อง	การจัดซื้อระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอน
..................................................................................................................................................................
เรียน	ผู้อำนวยการโรงเรียน...................................
		ตามที่ได้แต่งตั้งให้ข้าพเจ้าและคณะเป็นคณะกรรมการเปิดซองสอบราคาซื้อระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอน รูปแบบ....................................ประจำปีงบประมาณ.............จำนวน 1 ชุด  รวม.................รายการ ตามคำสั่งโรงเรียน...............................ลงวันที่.......................................โดยประกาศลงวันที่......................................กำหนดยื่นซองสอบราคาในวันที่................................ถึงวันที่...........................................และกำหนดเปิดซองสอบราคาวันที่.....................................นั้น 
		เนื่องจากตามกำหนดเวลาดังกล่าว มีผู้มาขอรับเอกสารสอบราคา.............ราย และมีผู้มายื่นซองสอบราคา.................ราย แต่ไม่มีของตัวอย่าง ซึ่งผิดเงื่อนไขตามเอกสารสอบราคา ข้อ 4.5
		เห็นควร ยกเลิกการสอบราคาซื้อระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอนครั้งนี้ โดยจัดทำเป็นประกาศยกเลิก เพื่อประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน


					ลงชื่อ................................................ประธานกรรมการ
					        (...............................................)
					ลงชื่อ................................................กรรมการ
					        (...............................................)
					ลงชื่อ................................................กรรมการ
					        (...............................................)


 (
เห็นควร
1. ยกเลิกการสอบราคาครั้งนี้ตามที่คณะกรรมการเสนอฯ
2. จัดซื้อโดยวิธีสอบราคา อีกครั้งหนึ่งหรือซื้อวิธีพิเศษ
                  ลงชื่อ........................................เจ้าหน้าที่พัสดุ
                          (.....................................)
                  วันที่...........................................
) (
อนุมัติ
ดำเนินการ
                  ลงชื่อ........................................เจ้าหน้าที่พัสดุ
                          (.....................................)
                   ผู้อำนวยการโรงเรียน..............................
                  วันที่.........................................................
)







ประกาศโรงเรียน...........................................
เรื่อง  ยกเลิกการจัดซื้อระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอนโดยวิธีสอบราคา
__________________________
		ตามโรงเรียน...............................................ได้ดำเนินการประกาศสอบราคาซื้อระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอน รูปแบบ.................ประจำปีงบประมาณ..................จำนวน 1 ชุด รวม.................รายการ ตามประกาศสอบราคาลงวันที่..................................................นั้น
		เนื่องจากผู้เสนอราคาไม่ส่งของตัวอย่างพัสดุ ซึ่งผิดเงื่อนไขตามเอกสารสอบราคาข้อ 4.5 จึงยกเลิกการจัดซื้อระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอนในครั้งนี้
		จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน
			ประกาศ  ณ  วันที่...........................
	


					(..................................................................)
				ผู้อำนวยการโรงเรียน................................................
















            (กรณียกเลิกประกาศสอบราคาเมื่อประกาศยกเลิกแล้ว        ดำเนินการจัดซื้อใหม่
ไม่ว่าจะจัดซื้อโดยวิธีใดให้จัดทำรายงานขอซื้อใหม่ด้วย)





























แบบตรวจสอบผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน
งานสอบราคาซื้อ …………………………………………………………… โรงเรียน……………………..……………………..
วันที่ ………………..  เดือน …………………..…………………… พ.ศ. ……………… 

	ที่
	ผู้เสนอราคา
	รายชื่อผู้มีอำนาจ  (1)[footnoteRef:2] [2:      ให้กรอกรายชื่อผู้จัดการ   หุ้นส่วนผู้จัดการ   กรรมการผู้จัดการ    ผู้บริหาร     หรือผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการ
 ของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคล] 

	ผู้ถือหุ้นรายใหญ่ (2) [footnoteRef:3] [3:    ให้กรอกรายชื่อผู้เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญ    หรือผู้เป็นหุ้นส่วนไม่จำกัดความรับผิดในห้างหุ้นส่วนจำกัด หรือ
       ผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจำกัด หรือบริษัทมหาชนจำกัด ซึ่งถือหุ้นเกินกว่าร้อยละยี่สิบห้าในกิจการนั้น] 

	หมายเหตุ[footnoteRef:4] [4:  การตรวจสอบความสัมพันธ์กันในลักษณะไขว้กันให้ตรวจจาก รายชื่อผู้มีอำนาจ (1)   และ ผู้ถือหุ้นรายใหญ่ (2) ของ
       ผู้เสนอราคาแต่ละรายด้วย] 


	1.



	…….(บริษัท/ห้างฯ/ร้าน)……..

	1. (นาย/นาง/นางสาว)..
2. นาย/นาง/นางสาว)..
3. นาย/นาง/นางสาว)..
ฯลฯ
	1. นาย/นาง/นางสาว)..
2. นาย/นาง/นางสาว)..
3. นาย/นาง/นางสาว)..
ฯลฯ
	

	2.
	…….(บริษัท/ห้างฯ/ร้าน)……..
	1. นาย/นาง/นางสาว)..
2. นาย/นาง/นางสาว)..
3. นาย/นาง/นางสาว)..
ฯลฯ
	1. นาย/นาง/นางสาว)..
2. นาย/นาง/นางสาว)..
 3. นาย/นาง/นางสาว)..
ฯลฯ
	

	3.
	…….(บริษัท/ห้างฯ/ร้าน)……..
	1. นาย/นาง/นางสาว)..
2. นาย/นาง/นางสาว)..
3. นาย/นาง/นางสาว)..
ฯลฯ
	1. นาย/นาง/นางสาว)..
2. นาย/นาง/นางสาว)..
3. นาย/ นาง/นางสาว)..
ฯลฯ
	

	4.
	…….(บริษัท/ห้างฯ/ร้าน)……..
	1. นาย/นาง/นางสาว)..
2. นาย/นาง/นางสาว)..
3. นาย/นาง/นางสาว)..
ฯลฯ
	1. นาย/นาง/นางสาว)..
2. นาย/นาง/นางสาว)..
3. นาย/นาง/นางสาว)..
ฯลฯ
	


	
	ลงชื่อ…………………………………….ประธานกรรมการ
                                                  (  …………………………...)
                                             ลงชื่อ………………….…………กรรมการ
                                                                 (  …………………….…………….. ) 
                                                           ลงชื่อ…………………..………..กรรมการ
                                                          (  ……………..…...…………….…. )


หลักฐานการพิจารณาตรวจสอบผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน

	รายการ
	ผู้ยื่นซอง
	ความสัมพันธ์กับผู้เสนอราคารายอื่น
	หมายเหตุ

	
	
	เชิงบริหาร
	เชิงทุน
	เชิงไขว้
	

	
	
	มี
	ไม่มี
	มี
	ไม่มี
	มี
	ไม่มี
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



                      						 ลงชื่อ……………………………….ประธานกรรมการ
							         (  …………………….………...)

                        						 ลงชื่อ……………………………….กรรมการ
       							         (  …………….……………….. )
							ลงชื่อ…………………..…………...กรรมการ
							         (  ………...……….……….…. )






ประกาศคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา
เรื่อง    ประกาศรายชื่อผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือก
…............................…………………
             		ตามที่โรงเรียน…………………………….ได้ประกาศสอบราคาซื้อระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอน รูปแบบ..............ตามประกาศลงวันที่………………………. นั้น  
		คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาได้ตรวจคุณสมบัติของผู้เสนอราคาจากบัญชีเอกสารส่วนที่ 1 ของผู้ยื่นซองเสนอราคาจำนวน …….ราย แล้วไม่ปรากฏ * มีผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศเผยแพร่การสอบราคา      คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาจึงขอประกาศรายชื่อผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกเพื่อเปิดซองใบเสนอราคาในวันที่……….เดือน………………... พ.ศ. …………..  ตั้งแต่เวลา ………..…….. น. เป็นต้นไป ดังมีรายชื่อต่อไปนี้
		1.…………………(บริษัท/ห้าง/ร้าน)……………………………….
		2.…………………(บริษัท/ห้าง/ร้าน)……………………………….
		3.…………………(บริษัท/ห้าง/ร้าน)……………………………….
		4.…………………(บริษัท/ห้าง/ร้าน)……………………………….
		5.…………………(บริษัท/ห้าง/ร้าน)……………………………….
                                           		 ฯลฯ
	ประกาศ   ณ  วันที่ ………………เดือน……………………… พ.ศ. ……….             
			ลงชื่อ……………………………….ประธานกรรมการ
			          (  …………………………...)
			ลงชื่อ……………………………….กรรมการ
			          (  …………………………...)
			ลงชื่อ……………………………….กรรมการ
			          (  …………………………...)




*ให้ปรับตามผลการตรวจสอบ และในกรณีผลการตรวจสอบปรากฏว่า มีผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอ ราคารายอื่น ณ วันประกาศเผยแพร่การสอบราคา ให้ทำหนังสือแจ้งทันที


ที่ ศธ 04159………/………..	โรงเรียน ……………………
	   ……………………………
                                                                                 วันที่ ………………………..
เรื่อง	  ผลการตรวจสอบผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน[footnoteRef:5] [5:  ใช้ในกรณีผลการตรวจสอบปรากฏว่า มีผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน ให้โรงเรียนแจ้งผู้เสนอราคารายนั้นทราบ ทันทีเมื่อตรวจพบ] 

เรียน	  …(กรรมการผู้จัดการบริษัท/หุ้นส่วนผู้จัดการห้างหุ้นส่วนจำกัด/เจ้าของสถานการค้า)…….
อ้างถึง 	(1) ประกาศโรงเรียน ……………………………... ลงวันที่ ………………..…
	           (2)ซองเสนอราคาและเอกสารหลักฐานต่างๆ
 
	       ตามประกาศและเอกสารหลักฐานที่อ้างถึง (1) และ (2) โรงเรียน ……………………… ได้ดำเนินการสอบราคาซื้อ……………………………………….………….. และ (บริษัท/ห้างร้าน) …………………….. ได้ยื่นซองเสนอราคา พร้อมจัดส่งเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ประกอบการพิจารณา ความแจ้งแล้วนั้น
	      โรงเรียน …………………………. ได้ตรวจคุณสมบัติแล้วปรากฏว่า (บริษัท/ห้าง/ร้าน) ………………………….. ได้เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับ (บริษัท/ห้าง/ร้าน) …………..    ดังนั้น  โรงเรียนจึงขอตัดรายชื่อออกจากการเป็นผู้เสนอราคาในการเสนอราคาครั้งนี้ 
จึงเรียนมาเพื่อทราบ
	ขอแสดงความนับถือ

	( ……………………………………… )
                                                 ผู้อำนวยการโรงเรียน...................…….
ฝ่ายธุรการ
โทร. …………………
โทรสาร …………………..



บันทึกการตรวจสอบซองเสนอราคาและเอกสารหลักฐานตามเงื่อนไขประกาศ (     ) สอบราคา  (    ) ประกวดราคา  (   ) วิธีพิเศษ
									เขียนที่.....................................................................................................
										วันที่....................เดือน.....................................พ.ศ. ..........................
วันนี้ เวลา...............................น. คณะกรรมการเปิดซอง...............................................................ตามคำสั่ง...................................................................ที่............................./.............................................
ลงวันที่...................................................................................ได้พร้อมกันตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคา แคตตาล็อก หรือแบบรูปรายละเอียด เอกสาร หลักฐานต่างๆ ตามเงื่อนไขประกาศ........................................................................ดังต่อไปนี้
	ลำดับที่
	ชื่อผู้เสนอราคา
	ใบสำคัญการจดทะเบียนนิติบุคคล ฯลฯ
	ภ.พ.20/ภ.พ.21 ทะเบียนพานิชพร้อมใบคำขอต่อท้าย
	หนังสือมอบอำนาจ
	หลักฐานแสดงผลงาน
	หลักฐานอื่นแล้วแต่ประกาศจะกำหนด
	หมายเหตุ
(ถ้ามี)

	
	
	ถูก
	ไม่ถูก
	ถูก
	ไม่ถูก
	ถูก
	ไม่ถูก
	ถูก
	ไม่ถูก
	ถูก
	ไม่ถูก
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 (
ลงชื่อ........................................................กรรมการ
        (........................................................)
) (
ลงชื่อ........................................................กรรมการ
        (........................................................)
) (
ลงชื่อ.........................................................ประธานกรรมการ
        (........................................................)
)					
ตารางเปรียบเทียบราคา
											เขียนที่...........................................................................
ในการเปิดซอง (     ) สอบราคา  (    ) ประกวดราคา  (      ) วิธีพิเศษ						ตามประกาศลงวันที่....................................................................
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน
	ราคาหน่วยละ
	งบประมาณที่ได้รับ
	บริษัท/ห้าง/ร้านและราคาที่เสนอ
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	ราคากลาง
	ราคากลางที่คณะกรรมการกำหนด
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	ราคาต่อหน่วย
	ราคารวม
	ราคาต่อหน่วย
	ราคารวม
	ราคาต่อหน่วย
	ราคารวม
	ราคาต่อหน่วย
	ราคารวม
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



 (
ลงชื่อ........................................................กรรมการ
        (........................................................)
) (
ลงชื่อ........................................................กรรมการ
        (........................................................)
) (
ลงชื่อ.........................................................ประธานกรรมการ
        (........................................................)
)                                       ตรวจถูกต้องแล้ว


ใบต่อรองราคา
							เขียนที่……………………………………
						วันที่…………………………………………
		ข้าพเจ้าคณะกรรมการ……………………………………………………………….
ตามคำสั่ง…………………………………………….ที่……………….ลงวันที่……………………….
ได้เรียกผู้เสนอราคาคือ……………………………………………………………………….ตัวแทนของ(ร้าน/ห้าง/หจก./บริษัท)………………………………………………… …ซึ่งได้ยื่นซองเสนอราคาขาย…………………………………………….…………………………………ประจำปีงบประมาณ……………..เป็นราคารวมทั้งสิ้น…………………บาท  (……………...………………)
มาต่อรองราคาลงอีก เพื่อประโยชน์ของทางราชการ ปรากฏว่าผู้เสนอราคา
		(   ) ยินยอมลดราคาลงอีก…………….……บาท คงเหลือเสนอราคาเป็นเงินทั้งสิ้น………………..บาท    (.............................................) และกำหนดส่งมอบสิ่งของภายใน.......วัน
		(   ) ไม่ยินยอมลดราคาลงอีก คงยืนยันเนื่องจากได้เสนอราคาต่ำสุดแล้ว คงยืนยันเสนอราคาเท่าเดิมเป็นเงินรวมทั้งสิ้น…………………….บาท และกำหนดส่งมอบของภายใน......วัน

				(ลงชื่อ)……………………………….ผู้เสนอราคา
		               	          (……………………………….)

				(ลงชื่อ)……………………………….ประธานกรรมการ
				         (………………………………..)
				(ลงชื่อ)………………………………..กรรมการ
				         (………………………………..)
				(ลงชื่อ)………………………………..กรรมการ
				          (………………………………..)









บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ  โรงเรียน……………………………………………………………………...
ที่ ……………………………วันที่ ………………………………………………..
เรื่อง	รายงานผลการเปิดซองสอบราคาซื้อระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอน  ปีงบประมาณ ...........
..................................................................................................................................................................
เรียน	ผู้อำนวยการโรงเรียน..........................................................……(ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ)
		ตามที่ โรงเรียน  ……………………………………………. ได้แต่งตั้งคณะกรรมการ เปิดซองสอบราคาเพื่อจัดซื้อระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอน รูปแบบ.........จำนวน 1 ชุด 
รวม.........รายการ ตามคำสั่งที่ ……/………….     สั่ง ณ วันที่ …………..………….…………. นั้น 
		คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาดังกล่าว ขอรายงานผลการปฏิบัติงานดังนี้
	1.  คณะกรรมการฯ ได้รับซองพร้อมเอกสารสอบราคาจากหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ จำนวน ………....  ราย   เมื่อวันที่ ……………………………………. เวลา ……………….... น.  
	2.  คณะกรรมการได้ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาจากเอกสารหลักฐานส่วนที่ 1 ที่ผู้เสนอราคายื่นมาพร้อมกับซองใบเสนอราคาทุกรายแล้วปรากฏว่า (มี/ไม่มี) ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน ซึ่งคณะกรรมการได้ประกาศรายชื่อผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกเพื่อจะทำการเปิดซองใบเสนอราคาตามวัน เวลาที่กำหนด   ตามหลักฐานที่แนบ
	3. คณะกรรมการได้เปิดซองใบเสนอราคาและอ่านแจ้งราคาพร้อมบัญชีรายการเอกสารหลักฐานต่างๆ ของผู้เสนอราคาทุกรายที่มีสิทธิได้รับการพิจารณาตามข้อ 2   โดยเปิดเผยแล้ว ในวันที่.........................เวลา…………….น  ณ  โรงเรียน………………………  รายละเอียดปรากฏตามบัญชีเปรียบเทียบราคา  
ดังแนบ
             4. คณะกรรมการฯได้ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคา ใบเสนอราคา และเอกสารหลักฐาน
ที่แนบปรากฏว่า
	4.1  บริษัท ......................................................
               	 (1)  คุณสมบัติและเอกสารถูกต้องตามที่กำหนดในเอกสารสอบราคาซื้อ กรณีไม่ถูกต้องให้ระบุ
	       	(2)  ตรวจสอบของตัวอย่างแล้วถูกต้องตามรายละเอียดเกณฑ์คุณลักษณะที่กำหนด (ถ้ามี)  กรณีไม่ถูกต้องให้ระบุ
	              (3) เสนอราคารวม.................บาท เท่ากับ/ต่ำกว่า/สูงกว่า งบประมาณ...................บาท
	4.2 บริษัท .................................................
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               	 (1)  คุณสมบัติและเอกสารถูกต้องตามที่กำหนดในเอกสารสอบราคาซื้อ กรณีไม่ถูกต้องให้ระบุ
      		 (2)  ตรวจสอบของตัวอย่างแล้วถูกต้องตามรายละเอียดเกณฑ์คุณลักษณะที่กำหนด (ถ้ามี)  กรณีไม่ถูกต้องให้ระบุ
		(3)  เสนอราคารวม................บาท เท่ากับ/ต่ำกว่า/สูงกว่า งบประมาณ..................บาท
ฯลฯ
5.     คณะกรรมการฯ ได้ทำการคัดเลือก ระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอน รูปแบบ............  ที่มีคุณภาพ   และคุณสมบัติที่เป็นประโยชน์ต่อราชการของผู้เสนอราคารายที่มีคุณสมบัติถูกต้อง   ตามข้อ 4  แล้ว เห็นว่า (บริษัท/หจก./ร้านค้า).................................................................................................  โดย ........................................…………เสนอพัสดุที่มีคุณภาพและคุณสมบัติเป็นประโยชน์ต่อทางราชการ (ระบุรายละเอียดการพิจารณาคัดเลือก  หากเห็นว่าพัสดุรายใดมีคุณภาพไม่ดี  หรือคุณภาพไม่เหมาะสม  ที่จะไม่พิจารณาซื้อ  ให้บันทึกไว้เป็นหลักฐานที่ชัดเจนด้วย )  
                        คณะกรรมการฯ ได้เรียก(บริษัท/หจก./ร้านค้า)............................................................ มาต่อรองราคาแล้ว  ผู้เสนอราคา  (ลดราคาลง/ยืนราคาเดิม)  เป็นเงิน...........................บาท  ดังใบต่อรองราคาที่แนบ  คงเหลือเสนอราคา.............................บาท (....................................................................)กำหนดส่งมอบพัสดุภายใน..........วัน
		คณะกรรมการฯ มีมติเห็นควรจัดซื้อระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอน  รูปแบบ...............จำนวน 1 ชุด รวม...........รายการ จาก   (บริษัท/หจก./ร้านค้า)........................................
ในราคา.............................บาท และกำหนดส่งมอบภายใน................วัน
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
				   ลงชื่อ ……………………………………… ประธานกรรมการ
					( …………………………………….. )
				   ลงชื่อ ………………………………………กรรมการ
					( …………………………………….. )
				   ลงชื่อ ……………………………………… กรรมการ
					( …………………………………….. )
ความเห็นของเจ้าหน้าที่พัสดุ
..................................................................................................................................................................
				ลงชื่อ ………………………………… หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
                                                                 ( …………………………….. )
                                                      วันที่..................................................................
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                                                                                   คำสั่ง
...............................................................................................................................................................
 (
ลงชื่อ 
………………………………… 
 
        
( 
………………………………..
)
ผู้อำนวยการโรงเรียน............................
………
……
……………….. )
ผู้อำนวย
การโรงเรียน........................................
วันที่...............................................
)


























[image: KRUT]                                บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ	…………………………………………………………………………………………...
ที่ …………………………….	วันที่ 	………………………………………………………………..
เรื่อง	ขออนุมัติซื้อ…………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………
เรียน	ผู้อำนวยการโรงเรียน.......................................
               ตามที่โรงเรียนได้อนุมัติให้ดำเนินการสอบราคาซื้อ .…..(ระบุรายการพัสดุที่จะจัดซื้อ)…...  จำนวน ………………วงเงินงบประมาณ ……….….……… บาท ( ………ตัวอักษร…………. )  นั้น   
ในการประกาศสอบราคาซื้อดังกล่าว มีผู้มาขอรับรายละเอียดจำนวน ……...ราย มายื่นซองเสนอราคาจำนวน …….…… ราย  คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาได้ดำเนินการตามระเบียบแล้วปรากฏว่า…………(ให้ระบุผลการตรวจสอบผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศเผยแพร่ และให้ระบุว่ามีรายใดคุณสมบัติไม่ถูกต้อง   เพราะเหตุใด  รวมทั้งผลการคัดเลือกพัสดุตามความเห็นของคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา) 
 [footnoteRef:6]งานพัสดุได้ตรวจสอบแล้วเห็นควรซื้อ…….……………………………………………… จาก …………………………………………… ซึ่งเสนอราคา ……………………… บาท ( …ตัวอักษร.. …………………………… )  กำหนดเวลาทำงานแล้วเสร็จภายใน ………… วัน นับแต่วันทำสัญญา และยืนราคา ………… วัน  นับแต่วันเปิดซองสอบราคา   ตามที่คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาเสนอ [6:     กรณีที่งานพัสดุมีความเห็นแตกต่างกับคณะกรรมการเปิดซองสอบราคาให้บันทึกความเห็นเสนอหัวหน้าสถาน  
       ศึกษาเพื่อพิจารณาสั่งการต่อไป] 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติให้ซื้อ ……………………………………….……….. จำนวน …………… จาก ………………………………………ในราคา ……………………..……. บาท ( …….…………ตัวอักษร.………………) กำหนดส่งของ ………..…… วัน ด้วยเงิน ….…(งบประมาณ/บำรุงการศึกษา/อุดหนุนบำรุงการศึกษา)…….[footnoteRef:7] [7:    กรณีสำนักงบประมาณยังไม่อนุมัติเงินประจำงวด ให้เติมข้อความต่อท้ายว่า "โดยไม่ผูกพันงบประมาณ"
] 

    ลงชื่อ ………………………… เจ้าหน้าที่พัสดุ	  ลงชื่อ…..…………………………หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
	             (…………………………..)                                             (………………….……..)
                                                                                                         อนุมัติ
	ลงชื่อ …………………………………… หัวหน้าสถานศึกษา
	(……………………………………..)
[image: KRUT]	  		                 	 บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียน...........................................................................
ที่…………………………………….วันที่  …………………………………………………..
เรื่อง  ผลการสอบราคาซื้อ…………………..
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน........................................................................
1. ตามที่ได้อนุมัติให้ซื้อ………………………………………..แบบ...........
ประจำปีงบประมาณ  2554  จำนวน ………. ชุด รวม.........รายการ   เป็นเงิน................................. บาท  
จาก........................................................................................ กำหนดส่งมอบพัสดุ...............วัน 
                                2.   งบประมาณดังกล่าวได้รับอนุมัติเงินประจำงวดแล้ว  ตามหนังสือ ที่ ศธ................/...... ..........ลงวันที่……………………..      .เป็นเงิน...........................................บาท  
เห็นควร
1.  จัดทำประกาศผลการสอบราคาซื้อพัสดุดังกล่าว
		2.  ทำหนังสือแจ้งให้ผู้ที่ได้รับการพิจารณามาทำสัญญา  (กรณีมีเงินงวดแล้ว)
		3.  ทำหนังสือแจ้งให้ผู้ที่มาเสนอราคาทุกรายทราบ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา หากเห็นชอบโปรดลงนามในประกาศและ
หนังสือที่แนบ
ลงชื่อ............................................. เจ้าหน้าที่พัสดุ		
				                     (..............................................)
					ลงชื่อ................................................. หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ    
				                        (.............................................)
						
- ทราบ
           					- ชอบ    ลงนามแล้ว
ลงชื่อ..................................................
(..................................................)
ผู้อำนวยการโรงเรียน..............................................................
วันที่.......................................................................................
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ประกาศโรงเรียน..................................................
		เรื่อง  ผลการสอบราคาซื้อระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอน
ประจำปีงบประมาณ ……………….
----------------------------------------
             ตามที่โรงเรียน..................................... ได้ดำเนินการประกาศสอบราคาซื้อระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอน รูปแบบ ..................จำนวน   1   ชุด รวม ...........รายการ  ประจำปีงบประมาณ..........................   นั้น
		บัดนี้โรงเรียน.........................................ได้ดำเนินการพิจารณาผลการสอบราคาซื้อระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอน รูปแบบ..............จำนวน 1 ชุด รวม ...........รายการ  ในราคา ...............................บาท กำหนดส่งมองพัสดุภายใน.....................
		จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน
			ประกาศ ณ วันที่  ……………………………………….



ลงชื่อ.............................................
						       (..............................................)
				                     ผู้อำนวยการโรงเรียน.................................... 








	




ที่  ศธ  04159…./……..  
	    [image: KRUT]
	




โรงเรียน.....................................................
..................................................................


.					          วันที่................................................................
เรื่อง  ประกาศผลการสอบราคา
เรียน  …………………………………………………………..
อ้างถึง   ประกาศสอบราคาซื้อระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอน  ฉบับลงวันที่............................สิ่งที่ส่งมาด้วย  ประกาศผลการสอบราคาซื้อระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอน จำนวน……….ฉบับ
		ตามประกาศพร้อมหนังสือนี้  โรงเรียน................................................................... 
ได้ประกาศผลการสอบราคาซื้อระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอน รูปแบบ..........จำนวน 1 ชุด       รวม............รายการ และท่านได้เข้าร่วมยื่นซองสอบราคานั้น
		บัดนี้ โรงเรียน......................................ได้ดำเนินการพิจารณาผลการเปิดซองสอบราคาซื้อครุภัณฑ์ดังกล่าวเสร็จเรียบร้อยแล้วรายละเอียดตามสิ่งที่ส่งมาด้วยนี้ และให้ท่านไปขอรับของตัวอย่างคืนที่...............................................ในวันที่.....................................ระหว่างเวลา....................น.ถึง............................น. หากท่านไม่ไปขอรับของตัวอย่างตามกำหนดดังกล่าว โรงเรียนจะไม่รับผิดชอบใดๆ  ทั้งสิ้นเกี่ยวกับความเสียหายที่อาจเกิดขึ้นกับของตัวอย่าง 
                            จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
					           ขอแสดงความนับถือ


						   ลงชื่อ.............................................
					          (..............................................)
				           ผู้อำนวยการโรงเรียน.................................... 

งาน......................................
โทร. ..................................
โทรสาร  ..........................  
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ที่  ศธ  04159….…./……..  
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โรงเรียน.....................................................
..................................................................


                     				วันที่....................................................................
เรื่อง  ให้ไปทำสัญญา
เรียน  …………………………………………………………..
อ้างถึง    1. ประกาศสอบราคาซื้อระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอนลงวันที่................................
              2. ใบเสนอราคา  ลงวันที่...................................................
สิ่งที่ส่งมาด้วย  ประกาศผลการสอบราคาซื้อระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอน จำนวน 1  ฉบับ
		ตามประกาศสอบราคาที่อ้างถึง  โรงเรียน............................................................  ได้ประกาศสอบราคาซื้อระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอน รูปแบบ............จำนวน 1 ชุด รวม.........รายการ ประจำปีงบประมาณ.................  และ.................................. (ผู้ขาย)…………………. โดย....................................................ได้เสนอราคาขายระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอน ดังกล่าวตามใบเสนอราคาที่อ้างถึง นั้น
		บัดนี้ โรงเรียน......................................................................... ได้พิจารณาอนุมัติจัดซื้อระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอน รูปแบบ....................จำนวน 1 ชุด รวม................รายการ  ตามที่ท่านเสนอราคาขายแล้ว  ในราคา...........................บาท ตามประกาศผลการสอบราคาที่ส่งมาพร้อมนี้   จึงขอให้ท่านนำหลักประกันสัญญาเป็นเงินจำนวน..............................บาท ไปทำสัญญาซื้อขายกับโรงเรียน………………...…ภายใน..............วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งจากหนังสือฉบับนี้ หากไม่ไปทำสัญญาตามกำหนด โรงเรียน...................สงวนสิทธิ์ที่จะปฏิบัติตามประกาศสอบราคาซื้อฉบับดังกล่าวต่อไป  
 จึงเรียนมาเพื่อทราบและดำเนินการ
					           ขอแสดงความนับถือ
ลงชื่อ.............................................
				                    (..............................................)
			       		 ผู้อำนวยการโรงเรียน.................................... 

หมายเหตุ: ส่งทางไปรษณีย์แบบลงทะเบียน EMS และตอบรับ

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียน...........................................................................
ที่………………………………วันที่ …………………………………
เรื่อง   การทำสัญญาซื้อขาย
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน.....................................................................
                  	ตามที่อนุมัติให้ซื้อระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอน รูปแบบ................ จำนวน 1 ชุด รวม.............รายการ  ประจำปีงบประมาณ.................  จาก..............................................
ในวงเงิน.....................................บาทและมีกำหนดส่งมอบภายใน.........................วัน  นั้น 
                 	บัดนี้ ผู้ขายได้นำหลักประกันสัญญาเป็น
(  )  เงินสด
(  )  เช็คธนาคารสั่งจ่ายธนาคาร…………..สาขา……………เลขที่………วันที่………………..
(  )  หนังสือค้ำประกันของธนาคาร....................สาขา..........................เลขที่..........................................ลงวันที่............................................................
 (  )  พันธบัตรรัฐบาล  เลขที่ …………………….วันที่……………….…………………………..
จำนวนเงิน……………………………บาท (.........................................................................................) มาเป็นหลักประกันสัญญาแล้ว
                  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
                 1.  ลงนามในสัญญา ในฐานะผู้ซื้อ
2. ลงนามในเอกสารที่เกี่ยวข้อง

                                                                ลงชื่อ……………………………….เจ้าหน้าที่พัสดุ
                                                                       ( ……………………………… )
                                                                ลงชื่อ………………………………หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
                                                                        ( ……………………………... )

								 	คำสั่ง
							                     -  ลงนามแล้ว
        			ลงชื่อ……………………………….
 (
ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการโรงเรียน
…………………………
)                                                                      		        ( ……………………………… )

ตัวอย่างสัญญาซื้อขายคอมพิวเตอร์
                   			สัญญาซื้อขายคอมพิวเตอร์	             เลขที่……../............
	สัญญาฉบับนี้ทำขึ้น ณ …………… ตำบล/แขวง ………….…..…  อำเภอ/เขต  ……….……….จังหวัด……………….เมื่อวันที่…………เดือน……………..…พ.ศ.…………….ระหว่าง……………….. โดย………………....ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ซื้อ” ฝ่ายหนึ่งกับ…………………….ซึ่งจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ณ…………………....มีสำนักงานใหญ่อยู่เลขที่…………...……....  ถนน .......................ตำบลแขวง....................อำเภอ/เขต…….……..........จังหวัด……………… โดย……………..ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสำนักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท.………...………..ลงวันที่………………………………..(และหนังสือมอบอำนาจลงวันที่……………………..….…)* แนบท้ายสัญญานี้ (ในกรณีที่ผู้ขายเป็นบุคคลธรรมดาให้ใช้ข้อความว่า กับ................………………………อยู่บ้านเลขที่……………..ถนน……….……….ตำบล/แขวง....…………............อำเภอ/เขต…………...จังหวัด…………………………...…….)*ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้ขาย”อีกฝ่ายหนึ่ง
	คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปนี้
	ข้อ ๑. ข้อตกลงซื้อขาย
	           ผู้ซื้อตกลงซื้อและผู้ขายตกลงขายและติดตั้งเครื่องคอมพิวเตอร์ อุปกรณ์การประมวลผล  ระบบคอมพิวเตอร์  ซึ่งเป็นผลิตภัณฑ์ของ……………… ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “คอมพิวเตอร์” ตามรายละเอียดแนบท้ายสัญญาในผนวก ๑. รวมเป็นราคาคอมพิวเตอร์และค่าติดตั้งทั้งสิ้น……………บาท(………………………..) ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม จำนวน…………...…บาท ตลอดจนภาษีอากรอื่น ๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว
	ในกรณีที่ผู้ขาย ประสงค์จะนำคอมพิวเตอร์รายการใด ต่างไปจากรายละเอียดที่กำหนดไว้ในผนวก ๑. มาติดตั้งให้ผู้ซื้อ ผู้ขายจะต้องได้รับความเห็นชอบ เป็นหนังสือจากผู้ซื้อก่อน และคอมพิวเตอร์ที่จะนำมาติดตั้งดังกล่าวนั้น จะต้องมีคุณสมบัติไม่ต่ำกว่าที่กำหนดไว้ในผนวก ๑.
            ข้อ ๒. การรับรองคุณภาพ
	ผู้ขายรับรองว่าคอมพิวเตอร์ที่ขายให้ตามสัญญานี้ มีคุณสมบัติไม่ต่ำกว่าที่กำหนดไว้ ตามรายละเอียด และคุณลักษณะเฉพาะของคอมพิวเตอร์ ที่กำหนดไว้ในผนวก ๒.
	ข้อ ๓. เอกสารอันเป็นส่วนหนึ่งของสัญญา
	เอกสารแนบท้ายสัญญาดังต่อไปนี้ ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญานี้
	๓.๑ ผนวก ๑ รายการคอมพิวเตอร์ที่ซื้อขาย   	จำนวน…………………….หน้า

	๓.๒ ผนวก ๒ รายการคุณลักษณะเฉพาะ	จำนวน……………………..หน้า
	๓.๓ ผนวก ๓ รายละเอียดการทดสอบ การใช้งานคอมพิวเตอร์ จำนวน..................หน้า
	๓.๔ ผนวก ๔ การกำหนดตัวถ่วงของคอมพิวเตอร์	จำนวน…………………….หน้า
	๓.๕ ผนวก ๕ การอบรมวิชาการด้านคอมพิวเตอร์	จำนวน…………………….หน้า
	๓.๖ ผนวก ๖ รายการเอกสารคู่มือการใช้คอมพิวเตอร์	จำนวน…………………….หน้า
	ความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญา ที่ขัดแย้งกับข้อความในสัญญานี้ ให้ใช้ข้อความในสัญญานี้บังคับ
            ข้อ ๔. การส่งมอบ
	ผู้ขายจะติดตั้งคอมพิวเตอร์ ที่ซื้อขายตามสัญญานี้ ให้ถูกต้องและครบถ้วนตามที่กำหนดไว้ในข้อ ๑ แห่งสัญญานี้ ให้พร้อมที่จะใช้งานได้ ตามรายละเอียดการทดสอบ แนบท้ายสัญญาในผนวก ๓. ให้แก่ผู้ซื้อ ณ……………….………และส่งมอบให้แก่ผู้ซื้อ ภายในวันที่........................................... 
นับแต่วันลงนามในสัญญา
	ผู้ขายจะต้องแจ้งกำหนดเวลาติดตั้งแล้วเสร็จพร้อมที่จะใช้งานและส่งมอบคอมพิวเตอร์ได้โดยทำเป็นหนังสือยื่นต่อผู้ซื้อ ณ………………..……..ในเวลาราชการก่อนวันกำหนดส่งมอบไม่น้อยกว่า…3….วันทำการ
	ผู้ขายต้องออกแบบสถานที่ ติดตั้งคอมพิวเตอร์ รวมทั้งระบบอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องตามมาตรฐาน ของผู้ขาย และได้รับความเห็นชอบจากผู้ซื้อ และผู้ขายต้องจัดหาเจ้าหน้าที่ มาให้คำแนะนำและตรวจสอบความถูกต้องเหมาะสม ของสถานที่ ให้ทันต่อการติดตั้งคอมพิวเตอร์ โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายใด ๆ จากผู้ซื้อภายใน………7..….วัน นับแต่วันที่ลงนามในสัญญานี้
             ข้อ ๕. การใช้เรือไทย
	ถ้าผู้ขายจะต้องสั่งหรือนำเข้าคอมพิวเตอร์ มาจากต่างประเทศ และต้องนำเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางเดินเรือ ที่มีเรือไทยเดินอยู่และสามารถให้บริการรับขนได้ ตามที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม ประกาศกำหนด ผู้ขายต้องจัดการให้คอมพิวเตอร์บรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยจากต่างประเทศมายังประเทศไทย  เว้นแต่จะได้รับอนุญาต จากกรมเจ้าท่าก่อนบรรทุกคอมพิวเตอร์ลงเรืออื่นที่มิใช่เรือไทย หรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคม ประกาศยกเว้น ให้บรรทุกโดยเรืออื่นได้ ทั้งนี้ ไม่ว่าการซื้อคอมพิวเตอร์ จากต่างประเทศเป็นแบบ เอฟโอบี, ซีเอฟอาร์, ซีไอเอฟ หรือแบบอื่นใด
	ในการส่งมอบคอมพิวเตอร์ ให้แก่ผู้ซื้อ ถ้าเป็นกรณีตามวรรคหนึ่ง ผู้ขายจะต้องส่งมอบใบตราส่ง (Bill of Lading) หรือสำเนาใบตราส่ง สำหรับคอมพิวเตอร์นั้น ซึ่งแสดงว่า ได้บรรทุกมาโดยเรือไทย หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทย ให้แก่ผู้ซื้อ พร้อมกับการส่งมอบคอมพิวเตอร์ด้วย
	ในกรณีที่คอมพิวเตอร์ ไม่ได้บรรทุกจากต่างประเทศมายังประเทศไทย โดยเรือไทย หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทย ผู้ขายต้องส่งมอบหลักฐาน ซึ่งแสดงว่า ได้รับอนุญาตจากกรมเจ้าท่า ให้บรรทุกของโดยเรืออื่นได้ หรือหลักฐานซึ่งแสดงว่า ได้ชำระค่าธรรมเนียมพิเศษ เนื่องจากการไม่บรรทุกของโดยเรือไทย ตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการพาณิชย์นาวี แล้วอย่างใดอย่างหนึ่งแก่ผู้ซื้อด้วย
	ในกรณีที่ผู้ขายไม่ส่งมอบหลักฐานอย่างหนึ่งอย่างใดดังกล่าวในสองวรรคข้างต้นให้แก่ผู้ซื้อ แต่จะขอส่งมอบคอมพิวเตอร์ให้ผู้ซื้อก่อน โดยยังไม่รับชำระเงินค่าคอมพิวเตอร์ ผู้ซื้อมีสิทธิรับคอมพิวเตอร์ไว้ก่อน และชำระเงินค่าคอมพิวเตอร์ เมื่อผู้ขายได้ปฏิบัติถูกต้องครบถ้วนดังกล่าวแล้วได้
                  ข้อ ๖. การตรวจรับ
	เมื่อผู้ซื้อได้ตรวจรับคอมพิวเตอร์ ถูกต้องครบถ้วนตามสัญญานี้แล้ว ผู้ซื้อ จะออกหลักฐานการรับมอบ ไว้เป็นหนังสือ เพื่อผู้ขายนำมาใช้เป็นหลักฐาน ประกอบการขอรับเงินค่าคอมพิวเตอร์
	ถ้าผลของการตรวจรับปรากฏว่า คอมพิวเตอร์ที่ผู้ขายส่งมอบ ไม่ตรงตามสัญญาข้อ ๑ หรือ มีคุณสมบัติไม่ถูกต้อง ตามสัญญาข้อ ๒ หรือใช้งานได้ไม่ครบถ้วน ตามสัญญาข้อ ๔ ผู้ซื้อทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับคอมพิวเตอร์นั้น ในกรณีเช่นว่านี้ ผู้ขายต้องรีบนำคอมพิวเตอร์นั้น กลับคืนโดยเร็วที่สุดเท่าที่จะทำได้ และนำคอมพิวเตอร์ มาส่งมอบให้ใหม่ หรือต้องทำการแก้ไขให้ถูกต้อง ตามสัญญา ด้วยค่าใช้จ่ายของผู้ขายเอง และระยะเวลาที่เสียไป เพราะเหตุดังกล่าว ผู้ขายจะนำมาอ้างเป็นเหตุขอขยายเวลาทำการตามสัญญา หรือของดหรือลดค่าปรับไม่ได้
ข้อ ๗. การชำระเงิน
	ผู้ซื้อจะชำระเงินค่าคอมพิวเตอร์ ให้แก่ผู้ขาย เมื่อผู้ซื้อได้รับมอบคอมพิวเตอร์ ตามข้อ ๖ ไว้โดยครบถ้วนแล้ว
ข้อ ๘. การรับประกันความชำรุดบกพร่อง
	ผู้ขายยอมรับประกันความชำรุดบกพร่อง หรือขัดข้องของการติดตั้ง และคอมพิวเตอร์ ตามสัญญานี้เป็นเวลาตามเกณฑ์คุณลักษณะที่กำหนดในข้อ 3.2 ผนวก 2 นับแต่วันที่ผู้ซื้อได้รับมอบ 
ถ้าภายในระยะเวลาดังกล่าวการติดตั้งหรือคอมพิวเตอร์ชำรุดบกพร่อง   หรือใช้งานไม่ได้ทั้งหมดหรือ
แต่บางส่วน และความชำรุดบกพร่องของการติดตั้ง หรือคอมพิวเตอร์เกิดขึ้นโดยมิใช่ความผิดของผู้ซื้อ ผู้ขายจะต้องจัดการซ่อมแซมแก้ไข ให้อยู่ในสภาพใช้การได้ดีดังเดิม โดยต้องเริ่มจัดการซ่อมแซมแก้ไขภายใน…7…วัน นับแต่วันเวลาที่ได้รับแจ้งจากผู้ซื้อโดยไม่คิดค่าใช้จ่ายใด ๆ จากผู้ซื้อทั้งสิ้น ถ้าผู้ขายไม่ปฏิบัติตาม ผู้ซื้อมีสิทธิจ้างบุคคลภายนอก ทำการซ่อมแซมแก้ไข โดยผู้ขายจะต้องออกค่าใช้จ่าย ในการจ้างบุคคลภายนอก ทำการซ่อมแซมแก้ไขทั้งสิ้น แทนผู้ซื้อ
	ผู้ขายมีหน้าที่บำรุงรักษาและซ่อมแซมแก้ไขคอมพิวเตอร์ให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดีอยู่เสมอตลอดระยะเวลาดังกล่าวในวรรคหนึ่ง ด้วยค่าใช้จ่ายของผู้ขาย โดยให้มีเวลาคอมพิวเตอร์ขัดข้องรวม   ตามเกณฑ์การคำนวณนับไม่เกินเดือนละ…8…ชั่วโมง หรือร้อยละ…5…ของเวลาใช้งานทั้งหมด ของคอมพิวเตอร์ของเดือนนั้น แล้วแต่ตัวเลขใดจะมากกว่ากัน มิฉะนั้นผู้ขายต้องยอมให้   ผู้ซื้อคิดค่าปรับ ในช่วงเวลาที่ไม่สามารถใช้คอมพิวเตอร์ได้ ในส่วนที่เกินกำหนดข้างต้น ในอัตราชั่วโมงละ…………..…..บาท (0.035 x ราคาที่ซื้อ หารด้วย 100 ได้เท่าไรนำไปใส่ใน.........................บาท)
	เกณฑ์การคำนวณเวลาขัดข้อง ของคอมพิวเตอร์ ตามวรรคสอง ให้เป็นดังนี้
	- กรณีที่คอมพิวเตอร์เกิดขัดข้อง พร้อมกันหลายหน่วย ให้นับเวลาขัดข้อง ของหน่วยที่มีตัวถ่วงมากที่สุด เพียงหน่วยเดียว
	- กรณีความเสียหายอันสืบเนื่องมาจากความขัดข้อง ของคอมพิวเตอร์แตกต่างกัน เวลาที่ใช้ในการคำนวณค่าปรับ จะเท่ากับเวลาขัดข้องของคอมพิวเตอร์หน่วยนั้น คูณด้วยตัวถ่วงซึ่งมีค่าต่าง ๆ ตามผนวก ๔.
	ผู้ขายจะต้องชำระค่าปรับ ตามวรรคสองให้แก่ผู้ซื้อภายใน…15…วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากผู้ซื้อ
          ข้อ ๙. หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา
	ในวันทำสัญญานี้ ผู้ขายได้นำหลักประกันเป็น…………………………………….…..เป็นจำนวนร้อยละ…5….ของราคาซื้อขายคอมพิวเตอร์ ตามสัญญาข้อ ๑. มามอบให้แก่ผู้ซื้อ   เพื่อเป็นการประกัน การปฏิบัติตามสัญญานี้
	หลักประกัน ที่ผู้ขายนำมามอบไว้ ตามวรรคหนึ่ง ผู้ซื้อจะคืนให้ เมื่อผู้ขายพ้นจาก          ข้อผูกพันตามสัญญานี้แล้ว
	ข้อ. ๑๐.  การโอนกรรมสิทธิ์
	คู่สัญญาตกลงกันว่า กรรมสิทธิ์ในคอมพิวเตอร์ตามสัญญา จะโอนไปยังผู้ซื้อ เมื่อผู้ซื้อได้รับมอบคอมพิวเตอร์ดังกล่าว ตามสัญญาข้อ ๖. แล้ว
            ข้อ ๑๑. การอบรม
	ผู้ขาย ต้องจัดอบรมวิชาการด้านคอมพิวเตอร์ ให้แก่เจ้าหน้าที่ ของผู้ซื้อก่อนการติดตั้ง และให้แล้วเสร็จ ก่อนพ้นข้อผูกพันตามสัญญาข้อ ๘. โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายใด ๆ รายละเอียดของการฝึกอบรมให้เป็นไปตามข้อ 3.5 ผนวก ๕
           ข้อ ๑๒. คู่มือการใช้คอมพิวเตอร์
	ผู้ขาย ต้องจัดหาคู่มือการใช้คอมพิวเตอร์ ตามรายละเอียดที่กำหนดไว้ ในผนวก ๖ พร้อมทั้งปรับปรุงให้ทันสมัย ตลอดระยะเวลาตามสัญญาข้อ ๘ ทั้งนี้ โดยไม่คิดเงินเพิ่มจากผู้ซื้อ
            ข้อ ๑๓. การรับประกันความเสียหาย
	ในกรณีที่บุคคลภายนอก กล่าวอ้างหรือใช้สิทธิเรียกร้องใด ๆ ว่ามีการละเมิดลิขสิทธิ์ หรือสิทธิบัตร เกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ตามสัญญานี้ โดยผู้ซื้อมิได้แก้ไขดัดแปลงไปจากเดิม ผู้ขายจะต้องดำเนินการทั้งปวง เพื่อให้การกล่าวอ้าง หรือการเรียกร้องดังกล่าว ระงับสิ้นไปโดยเร็ว หากผู้ขายมิอาจกระทำได้ และผู้ซื้อต้องรับผิด ชดใช้ค่าเสียหาย ต่อบุคคลภายนอก เนื่องจากผลแห่งการละเมิดลิขสิทธิ์หรือสิทธิบัตรดังกล่าว ผู้ขายต้องเป็นผู้ชำระค่าเสียหาย และค่าใช้จ่าย รวมทั้งค่าฤชาธรรมเนียม และค่าทนายความ แทนผู้ซื้อ ทั้งนี้ ผู้ซื้อจะแจ้งให้ผู้ขายทราบเป็นลายลักษณ์อักษร ในเมื่อได้มีการกล่าวอ้างหรือใช้สิทธิเรียกร้องดังกล่าวโดยไม่ชักช้า


              ข้อ ๑๔. การบอกเลิกสัญญา
	เมื่อครบกำหนดติดตั้ง และส่งมอบคอมพิวเตอร์ ตามสัญญาข้อ ๔ แล้ว ถ้าผู้ขายไม่ติดตั้ง และส่งมอบคอมพิวเตอร์บางรายการ หรือทั้งหมดให้แก่ผู้ซื้อ ภายในกำหนดเวลาดังกล่าว หรือส่งมอบคอมพิวเตอร์ ไม่ตรงตามสัญญาข้อ ๑ หรือมีคุณสมบัติไม่ถูกต้อง ตามสัญญาข้อ ๒ หรือติดตั้งแล้วเสร็จและส่งมอบภายในกำหนด แต่ใช้งานไม่ได้ครบถ้วน ตามสัญญาข้อ ๔ ผู้ซื้อมีสิทธิบอกเลิกสัญญา ทั้งหมดหรือบางส่วนได้
	ในกรณีที่ผู้ซื้อ ใช้สิทธิบอกเลิกสัญญา ผู้ซื้อมีสิทธิริบหลักประกัน หรือเรียกร้องจากธนาคารผู้ออกหนังสือค้ำประกัน ตามสัญญา (ข้อ ๗ และ)* ข้อ ๙ เป็นจำนวนเงินทั้งหมด หรือแต่บางส่วนก็ได้ แล้วแต่ผู้ซื้อ จะเห็นสมควร และถ้าผู้ซื้อ จัดซื้อสิ่งของจากบุคคลอื่น เต็มจำนวนหรือเฉพาะจำนวน ที่ขาดส่ง แล้วแต่กรณี ภายในกำหนด……3……เดือน นับแต่วันบอกเลิกสัญญา ผู้ขายจะต้องชดใช้ราคาที่เพิ่มขึ้น จากราคาที่กำหนดไว้ ในสัญญานี้ด้วย
	ในกรณีที่ผู้ขาย ได้ส่งมอบคอมพิวเตอร์ ให้แก่ผู้ซื้อ และผู้ซื้อบอกเลิกสัญญา ผู้ขายจะต้องนำคอมพิวเตอร์กลับคืนไป ภายใน……7…..วัน นับแต่วันที่ผู้ซื้อบอกเลิกสัญญา โดยผู้ขายเป็น
ผู้เสียค่าใช้จ่ายเองทั้งสิ้น
	ถ้าผู้ขาย ไม่ยอมนำคอมพิวเตอร์ กลับคืนไปภายในกำหนดเวลาดังกล่าว ตามวรรคหนึ่ง ผู้ซื้อจะกำหนดเวลาให้ผู้ขาย นำคอมพิวเตอร์กลับคืนไปอีกครั้งหนึ่ง หากพ้นกำหนดเวลาดังกล่าวแล้ว ผู้ขายยังไม่นำคอมพิวเตอร์ กลับคืนไปอีก ผู้ซื้อมีสิทธินำคอมพิวเตอร์ ออกขายทอดตลาด เงินที่ได้จากการขายทอดตลาด ผู้ขายยอมให้ผู้ซื้อหักเป็นค่าปรับ และหักเป็นค่าใช้จ่าย และค่าเสียหายที่เกิดแก่ผู้ซื้อ ซึ่งรวมถึงค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ที่ผู้ซื้อได้เสียไป ในการดำเนินการขายทอดตลาดคอมพิวเตอร์ ดังกล่าว 
ค่าใช้จ่ายในการทำสถานที่ ที่รื้อถอนคอมพิวเตอร์ออกไป ให้มีสภาพดังที่มีอยู่เดิม ก่อนทำสัญญานี้ เงินที่เหลือจากการหักค่าเสียหายแล้ว ผู้ซื้อจะคืนให้แก่ผู้ขาย ในระหว่างคอมพิวเตอร์อยู่ในความครอบครองของผู้ซื้อ นับแต่วันผู้ซื้อบอกเลิกสัญญา ผู้ซื้อไม่ต้องรับผิดชอบ ในความเสียหายใด ๆ ทั้งสิ้นอันเกิดแก่คอมพิวเตอร์ อันมิใช่ความผิดของผู้ซื้อ**
           ข้อ ๑๕. ค่าปรับ
	ในกรณีที่ผู้ซื้อยังไม่ใช้สิทธิบอกเลิกสัญญา ตามข้อ ๑๔ ผู้ขายจะต้องชำระค่าปรับ ให้ผู้ซื้อเป็นรายวัน ในอัตราร้อยละ 0.20 ( 0.20%) ของราคาคอมพิวเตอร์ ที่ยังไม่ได้รับมอบ นับแต่วันถัดจากวันครบกำหนดตามสัญญา จนถึงวันที่ผู้ขายได้นำคอมพิวเตอร์ มาส่งมอบให้แก่ผู้ซื้อ จนถูกต้องครบถ้วน
	การคิดค่าปรับ ในกรณีที่คอมพิวเตอร์ ที่ตกลงซื้อขายเป็นระบบ ถ้าผู้ขายส่งมอบเพียงบางส่วน หรือขาดส่วนประกอบ ส่วนหนึ่งส่วนใดไป หรือส่งมอบทั้งหมด แต่ใช้งานไม่ได้ถูกต้องครบถ้วน ตามผนวก ๓ ให้ถือว่ายังไม่ได้ส่งมอบคอมพิวเตอร์นั้นเลย และคิดค่าปรับ จากราคาคอมพิวเตอร์ทั้งระบบ
	ในระหว่างที่ผู้ซื้อ ยังไม่ได้ใช้สิทธิบอกเลิกสัญญานั้น ถ้าผู้ซื้อเห็นว่าผู้ขาย ไม่อาจปฏิบัติตามสัญญาต่อไปได้ ผู้ซื้อจะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญา และริบหลักประกัน หรือเรียกร้องจากธนาคารผู้ออกหนังสือค้ำประกัน ตามสัญญา (ข้อ ๗ และ)* ข้อ ๙ กับเรียกร้องให้ชดใช้ราคาที่เพิ่มขึ้น ตามที่กำหนดไว้ในสัญญาข้อ ๑๔ วรรคสองก็ได้ และถ้าผู้ซื้อได้แจ้งข้อเรียกร้อง ให้ชำระค่าปรับ ไปยังผู้ขายเมื่อครบกำหนดส่งมอบแล้ว ผู้ซื้อมีสิทธิที่จะปรับผู้ขาย จนถึงวันบอกเลิกสัญญาได้อีกด้วย
            ข้อ ๑๖. การรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหาย
	ถ้าผู้ขายไม่ปฏิบัติตามสัญญา ข้อหนึ่งข้อใดด้วยเหตุใด ๆ ก็ตาม จนเป็นเหตุให้เกิดความเสียหายแก่ผู้ซื้อแล้ว ผู้ขายต้องชดใช้ค่าเสียหาย ให้แก่ผู้ซื้อโดยสิ้นเชิง ภายในกำหนด ๓๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งจากผู้ซื้อ
	ข้อ ๑๗. การขอขยายเวลาส่งมอบ
	ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใด ๆ อันเนื่องมาจากความผิด หรือความบกพร่อง ของฝ่ายผู้ซื้อ หรือจากพฤติการณ์ อันใดอันหนึ่ง ซึ่งผู้ขายไม่ต้องรับผิดชอบตามกฎหมาย เป็นเหตุให้ผู้ขายไม่สามารถส่งมอบคอมพิวเตอร์ ตามเงื่อนไขและกำหนดเวลาแห่งสัญญานี้ได้ ผู้ขายมีสิทธิขอขยายเวลาทำการตามสัญญา หรือของด หรือลดค่าปรับได้ โดยจะต้องแจ้งเหตุ หรือพฤติการณ์ดังกล่าว พร้อมหลักฐานเป็นหนังสือ ให้ผู้ซื้อทราบภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลง
	ถ้าผู้ขายไม่ปฏิบัติ ให้เป็นไปตามความในวรรคหนึ่ง ให้ถือว่าผู้ขายได้สละสิทธิ์เรียกร้อง ในการที่จะขอขยายเวลาทำการ ตามสัญญา หรือของด หรือลดค่าปรับ โดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น เว้นแต่กรณีเหตุเกิดจากความผิด หรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ซื้อ ซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้ง หรือผู้ซื้อทราบดีอยู่แล้วตั้งแต่ต้น
	การขยายเวลาทำการตามสัญญาหรือของดหรือลดค่าปรับตามวรรคหนึ่ง อยู่ในดุลพินิจของผู้ซื้อที่จะพิจารณา
		สัญญานี้ทำขึ้นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน คู่สัญญาได้อ่าน และเข้าใจข้อความโดยละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อ พร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นสำคัญ ต่อหน้าพยาน และคู่สัญญาต่างยึดถือไว้ฝ่ายละฉบับ

(ลงชื่อ) …………………………………ผู้ซื้อ
       (…………..……………………….)
(ลงชื่อ) …………………………………ผู้ขาย
       (…………..……………………….)
(ลงชื่อ) …………………………………พยาน
       (…………..……………………….)
(ลงชื่อ) ………………………………….พยาน
       (…………..……………………….)
_________________________________________________________________________________
หมายเหตุ * เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพิ่มเติม ซึ่งส่วนราชการผู้ทำสัญญา อาจเลือกใช้หรือตัดออกได้ตามข้อเท็จจริง
** ความในวรรคนี้ อาจแก้ไขเปลี่ยนแปลงได้ตามความเหมาะสม ถ้าส่วนราชการผู้ทำสัญญา สามารถกำหนดมาตรการอื่นใดในสัญญา หรือกำหนดทางปฏิบัติ เพื่อแก้ปัญหาที่ผู้ขายไม่ยอมนำคอมพิวเตอร์กลับคืนไปได้
					

































ผนวก 1.
รายการคอมพิวเตอร์ที่ซื้อขาย
	ที่
	รายการ
	ยี่ห้อ/รุ่น
	จำนวน
	ราคา/หน่วย
(บาท)
	ราคารวม
(บาท)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




หมายเหตุ  	1. ราคารวมเป็นราคาซึ่งรวมภาษีมูลค่าเพิ่มและค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว
1. ยี่ห้อ/รุ่น และรายละเอียดของ………………….ดังที่ผู้ขายได้เสนอมาเป็นหลักฐาน
การเสนอราคาตามใบเสนอราคา ลงวันที่..........................................    .ที่ผู้ขายได้ยื่นซอง

ลงชื่อ......................................................ผู้ซื้อ
       						       (.......................................................)

ลงชื่อ......................................................ผู้ขาย
                     (.......................................................)

ลงชื่อ......................................................พยาน
                    (.......................................................)

ลงชื่อ......................................................พยาน
                    (.......................................................)









ที่ ศธ 04159………/………..					โรงเรียน…………………….
								………………………………
			     		            ………………………..

เรื่อง  ส่งสำเนาสัญญาซื้อขาย
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษามหาสารคาม เขต 2
สิ่งที่ส่งมาด้วย  สำเนาสัญญาซื้อขาย 				จำนวน	 1  ชุด
	           ด้วยโรงเรียน.........................................ได้รับจัดสรรงบประมาณประจำปี...............สำหรับค่าระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอน วงเงินงบประมาณ.......................................บาท นั้น  	      
                         บัดนี้  โรงเรียน......................................ได้ดำเนินการก่อหนี้ผูกพันงบประมาณรายการดังกล่าวเสร็จเรียบร้อยแล้ว รายละเอียดตามสำเนาสัญญาซื้อขายสิ่งที่ส่งมาด้วยนี้ 
	            จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ
 
						    ขอแสดงความนับถือ

                           				     ( ………………………………… )
                                                		 ผู้อำนวยการโรงเรียน...................…….




.....................................................................
 โทร. ……………………..
โทรสาร …………………..








ที่ ศธ ………./…………..	โรงเรียน………….……………...
	…………………………………..
                                                                        ……………………………….
เรื่อง  แจ้งการเรียกค่าปรับ
เรียน  …(กรรมการผู้จัดการบริษัท/หุ้นส่วนผู้จัดการห้างหุ้นส่วนจำกัด/เจ้าของสถานการค้า) ………
อ้างถึง  สัญญาซื้อขายเลขที่ ……….. ลงวันที่……… ………………… …………..
	ตามสัญญาซื้อขายที่อ้างถึง โรงเรียน ……………………… ได้ตกลงซื้อ ………………จำนวน……..….รายการ จาก …………. (บริษัท/ห้าง/ร้าน)…………..ในราคา……….……… บาท (…..….……………………)กำหนดส่งมอบสิ่งของให้ถูกต้องครบถ้วน ภายในวันที่ ……..…………   ความแจ้งแล้วนั้น
	บัดนี้ กำหนดเวลาดังกล่าวได้ล่วงเลยมาแล้ว  แต่ปรากฏว่า.………(บริษัท,ห้าง,ร้าน)…… ยังไม่ได้ส่งมอบสิ่งของที่ตกลงซื้อ[footnoteRef:8]รวมเป็นเงิน ……………….. บาท (……………………………….)  โรงเรียน………...……………………………จึงขอเรียกค่าปรับตามสัญญาซื้อขายในอัตราร้อยละ 0.2 ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบ วันละ …………….. บาท (……………………………………..) นับแต่วันถัดจากวันครบกำหนดตามสัญญาซื้อขาย/ใบสั่งซื้อจนถึงวันที่……….(บริษัท/ห้าง/ร้าน) ……...…… ได้นำสิ่งของจัดส่งให้ถูกต้องครบถ้วน    [8:   กรณีการส่งมอบบางรายการ ควรระบุรายการที่ยังไม่ส่งมอบด้วย] 

	จึงเรียนมาเพื่อทราบ 
	ขอแสดงความนับถือ

	(……………………….)
	ตำแหน่งผู้อำนวยการโรงเรียน.........................



 (
ฝ่ายธุรการ
โทร
. …………………………
โทรสาร 
……………………
.
)


(กรณีผู้ขายส่งมอบเกินกำหนดตามสัญญาครั้งเดียว)




ที่ ศธ………./…………..	  โรงเรียน………….……….
                                                                                                          ………………………………….
                                                                                 ………………………………..
เรื่อง  แจ้งสงวนสิทธิการเรียกค่าปรับ
เรียน  ……(กรรมการผู้จัดการบริษัท/หุ้นส่วนผู้จัดการห้างหุ้นส่วนจำกัด/ร้านค้า) ………
อ้างถึง  สัญญาซื้อขายเลขที่ ……….. ลงวันที่………… …………………… …………
	ตามสัญญาซื้อขายที่อ้างถึง โรงเรียน…………………………...…………………. ได้ตกลงซื้อ …………………………………… จำนวน …….……….. รายการ  จาก ….(บริษัท/ห้าง/ร้าน )……….…….. ในราคา …….……………. บาท (…..….…….……..………………….) กำหนดส่งมอบสิ่งของให้ถูกต้องครบถ้วนภายในวันที่ ………… ………………… ……....…  โดยค่าปรับคิดเป็นรายวัน ในอัตราร้อยละ 0.2 ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบ    ความแจ้งแล้วนั้น
	โรงเรียน...…………………ได้รับมอบสิ่งของที่ตกลงซื้อถูกต้องครบถ้วนตามสัญญาซื้อขาย เมื่อวันที่ …..…………..………….. ซึ่งเกินกำหนดส่งมอบเป็นเวลา ……… วัน  ค่าปรับวันละ………….บาท
	จึงเรียนมาเพื่อทราบ และโรงเรียนขอสงวนสิทธิในการเรียกค่าปรับตามจำนวนดังกล่าว
	ขอแสดงความนับถือ


	(……………………….)
	ตำแหน่งผู้อำนวยการโรงเรียน......................................
ฝ่ายธุรการ
โทร. ……………………
โทรสาร  ………………



(กรณีผู้ขายส่งมอบเกินกำหนดสัญญาหลายครั้ง)


ที่ ศธ  04159………./…………..	               โรงเรียน………….……
	…………………………..
	  ………………………………..
เรื่อง  แจ้งสงวนสิทธิการเรียกค่าปรับ
เรียน  ………………………………………
อ้างถึง  สัญญาซื้อขายเลขที่ ……….. ลงวันที่……… …………………. …………
	ตามสัญญาซื้อขายที่อ้างถึง โรงเรียน………………………………. ได้ตกลงซื้อ..................................
 …………………………… จำนวน …. รายการ  จาก (บริษัท/ห้าง/ร้าน)  …………….. ในราคา ……………. บาท (…..….…..……………….) กำหนดส่งมอบสิ่งของให้ถูกต้องครบถ้วนภายในวันที่ …………………………………   โดยค่าปรับคิดเป็นรายวัน ในอัตราร้อยละ 0.2 ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบ ความแจ้งแล้วนั้น
	โรงเรียน ………………….. ได้รับมอบสิ่งของที่ตกลงซื้อถูกต้องครบถ้วนตามสัญญาซื้อขาย  จำนวน ………….. ครั้ง ดังนี้ 
	1.  รายการที่………… เป็นราคาสิ่งของที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่มเป็นเงิน …………………. บาท ได้รับมอบสิ่งของถูกต้องครบถ้วนเมื่อวันที่ …………………………………. ซึ่งไม่เกินกำหนดเวลาส่งมอบ[footnoteRef:9] [9:  กรณีผู้ขายส่งมอบบางรายการไม่เกินกำหนดสัญญาซื้อขาย/ใบสั่งซื้อ หากส่งมอบเกินกำหนดให้ปรับตามความเป็นจริง
] 

	2.  รายการที่………… เป็นราคาสิ่งของที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่มเป็นเงิน …………………. บาท ได้รับมอบสิ่งของถูกต้องครบถ้วนเมื่อวันที่ ………………………………. ซึ่งเกินกำหนดเวลาส่งมอบเป็นเวลา …….. วัน   ค่าปรับวันละ …………… บาท  คิดเป็นเงินค่าปรับจำนวน ………………บาท (………………………………….)	3.  รายการที่………… เป็นราคาสิ่งของที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่มเป็นเงิน …………………. บาท ได้รับมอบสิ่งของถูกต้องครบถ้วนเมื่อวันที่ ………………………………. ซึ่งเกินกำหนดเวลาส่งมอบเป็นเวลา …….. วัน   ค่าปรับวันละ …………… บาท  คิดเป็นเงินค่าปรับจำนวน ………………บาท (………………………………….)
รวมเป็นเงินค่าปรับทั้งสิ้น …………………….. บาท (………………………………………………………………)
	จึงเรียนมาเพื่อทราบ และโรงเรียนขอสงวนสิทธิในการเรียกค่าปรับตามจำนวนดังกล่าว
	ขอแสดงความนับถือ

	(……………………….)
 (
ฝ่ายธุรการ
โทร
. ……………………
โทรสาร  
………………
)	ตำแหน่งหัวหน้าสถานศึกษา











ใบส่งของ/ใบแจ้งหนี้


















                                                                                                                                                                                                                          

ใบตรวจรับพัสดุ
เขียนที่..................................
			 วันที่……..เดือน……………… พ.ศ…………...
		ด้วย................................................................. ได้ส่งมอบ....................................... จำนวน..................รายการ     ให้โรงเรียน.............................................ตามสัญญาซื้อขาย……………….  เลขที่   ……../……….  ลงวันที่ .............................................. เพื่อให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุทำการตรวจรับแล้วปรากฏผล ดังนี้
1. ครบกำหนด    วันที่……………………………………
1. ส่งมอบ            เมื่อวันที่………………………………….  
1. ได้ตรวจรับพัสดุตามใบส่งมอบ/ใบแจ้งหนี้ เลขที่……………เล่มที่…………
ลงวันที่………………..ณ โรงเรียน..........................................
		4.   ได้ตรวจรับและให้ถือว่า (         ) ถูกต้อง จำนวน………..รายการ    (       ) ไม่ถูกต้อง 
จำนวน………..… รายการ  ตั้งแต่วันที่………………..………..…… เกินกำหนด…………วัน
5.   ได้เชิญผู้ชำนาญมาปรึกษาด้วยคือ…….…………………………………………
6.   ได้มอบพัสดุไว้ต่อเจ้าหน้าที่พัสดุ
		จึงขอรายงานต่อผู้อำนวยการโรงเรียน.................................................................เพื่อโปรดทราบตามนัยข้อ 71 แห่งระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมทุกฉบับ
(ลงชื่อ)……………..…………………ประธานกรรมการ
  	          (……………………………….)
 (ลงชื่อ)……………….………………กรรมการ
         (……………………………….)
(ลงชื่อ)……………..………………….กรรมการ
          (……………………………….)		
(ลงชื่อ)……………………………………ผู้ส่งมอบ
          (…………………………………….)
                      ประธานกรรมการ
 (ลงชื่อ)……………………………………ผู้รับมอบ
          (…………………………………….)
    		เจ้าหน้าที่พัสดุ
วันที่....................................................................




                                        
				บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ        โรงเรียน………………………………………………………..…
ที่………………………..….วันที่………………………………………………………………….
เรื่อง     ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินค่า………………………………………
               
เรียน     ผู้อำนวยการโรงเรียน.......................…………
            		ตามที่โรงเรียน…………………ได้ทำสัญญาซื้อขายครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ ตามสัญญาเลขที่............./....................ลงวันที่......................................................เป็นเงิน....................................บาท ระหว่างสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน โดย………………….…………ตำแหน่ง………………
ผู้รับมอบอำนาจ กับ..(บริษัท/หจก./ร้านค้า)............................................โดย...............................................
มีรายละเอียดดังนี้
1. ใบส่งของ/ใบแจ้งหนี้เลขที่................................ลงวันที่......................................
2. ใบตรวจรับพัสดุ  ลงวันที่.............................................
3. วันสิ้นสุดสัญญา  วันที่.................................................
4. ส่งมอบพัสดุล่าช้า  จำนวน............วัน ค่าปรับวันละ....................บาท รวมจ่าย.....................บาท
5. ภาษีมูลค่าเพิ่ม..........................................บาท
6. ภาษีหัก ณ ที่จ่าย......................................บาท
         		  เจ้าหน้าที่ได้ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการจัดซื้อถูกต้องตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2535 แล้ว 
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
                                                          (ลงชื่อ)………………………………..เจ้าหน้าที่พัสดุ
					(...............................................)
                                                          (ลงชื่อ)………………………………หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
					(...............................................)
· อนุมัติ
(ลงชื่อ)…………………..……………………
(……………………………………….)
ผู้อำนวยการโรงเรียน…………………………………………..วันที่………./……………..………/…………
เอกสารประกอบการขออนุมัติเบิกเงิน  
1. สำเนาเอกสารการจัดซื้อตั้งแต่เริ่มต้นทั้งหมด
2. สำเนาสัญญาซื้อขาย
3. ใบส่งมอบพัสดุ (ฉบับจริง)
4. ใบตรวจรับพัสดุ (ฉบับจริง)
5. สำเนาเอกสารการขยายเวลาสัญญาซื้อขาย (ถ้ามี)
6. สำเนาหนังสือการเรียกค่าปรับ สำเนาหนังสือแจ้งสงวนสิทธิการปรับ(ถ้ามี)
7. สำเนาหลักข้อมูลผู้ขาย
8. หนังสือนำส่ง
ข้อมูลหลักผู้ขาย
1. กรณีเป็นบุคคลธรรมดา ให้แนบเอกสาร ดังนี้
1.1 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ประกอบการ
1.2 สำเนาทะเบียนบ้าน(สำเนาทะเบียนการค้า ถ้ามี)
1.3 สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษี(สำเนาใบ ภ.พ.20 การจดภาษีมูลค่าเพิ่ม ถ้ามี)
1.4 เบอร์โทรศัพท์ของผู้ประกอบการที่สามารถติดต่อได้
1.5 สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย ซึ่งจะต้องเป็นบัญชีที่มีการเคลื่อนไหว(ต้องเป็นของผู้ประกอบการเท่านั้น)
2. กรณีเป็นนิติบุคคล  ให้แนบเอกสารดังนี้
2.1 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ประกอบการ/ผู้มีอำนาจ
2.2 สำเนาทะเบียนพาณิชย์/ทะเบียนการค้า
2.3 สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษี 
2.4 สำเนาใบ ภ.พ.20 การจดภาษีมูลค่าเพิ่ม 
2.5 สำเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย ซึ่งจะต้องเป็นบัญชีที่มีการเคลื่อนไหว(ต้องเป็นของผู้ประกอบการเท่านั้น)
2.6 เบอร์โทรศัพท์ของผู้ประกอบการที่สามารถติดต่อได้



ที่ ศธ 04159. … / ……….                                                                        โรงเรียน................................
			                                                                             ……………………………    
					            ……………………………. 
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกเงินจ่ายเงินค่าระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอน
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษามหาสารคาม เขต 2
สิ่งที่ส่งมาด้วย  เอกสารหลักฐานการขออนุมัติเบิกเงิน                                     จำนวน      1       ชุด
                            ตามที่โรงเรียน.................................ได้รับจัดสรรงบประมาณประจำปี พ ศ. ........... สำหรับเป็นค่าระบบคอมพิวเตอร์เพื่อการเรียนการสอน วงเงินงบประมาณ.............บาท   นั้น  
                           โรงเรียน.................................ขอส่งเอกสารการจัดซื้อครุภัณฑ์ดังกล่าว ซึ่งผู้ขาย
ได้ทำการส่งมอบพัสดุเสร็จเรียบร้อยแล้ว เพื่อขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน  จำนวน....................................บาท
ให้กับคู่สัญญาต่อไป
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
                  ขอแสดงความนับถือ

                 (……………………………………)
                                                          ผู้อำนวยการโรงเรียน...........................................



………………………………...........
โทร........................
โทรสาร...........................





                                                                       ใบเสนอราคา

เรียน ประธานคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา

	1.  ข้าพเจ้า.................................................อยู่เลขที่...................ถนน......................................
ตำบล/แขวง........................อำเภอ/เขต...........................จังหวัด.............................โทร.......................
โดย..........................................ผู้ลงนามข้างท้ายนี้ได้พิจารณาเงื่อนไขต่าง  ๆ  ในเอกสารและเอกสารเพิ่มเติมเลขที่.............................(ถ้ามี)  โดยตลอดและยอมรับข้อกำหนดและเงื่อนไขนั้นแล้วรวมทั้งรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วยตามที่กำหนด  และไม่เป็นผู้ทิ้งงานของทางราชการ
	2.  ข้าพเจ้าขอเสนอรายการพัสดุรวมทั้งบริการซึ่งกำหนดไว้ในเอกสาร.................................ตามราคาและกำหนดเวลาส่งมอบดังต่อไปนี้
	ที่
	รายการ
	ราคาต่อหน่วย
	ภาษีมูลค่าเพิ่ม(ถ้ามี)
	จำนวน
	รวม
เป็นเงิน
	กำหนด
ส่งมอบ

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	รวม
	
	


	(....................................................................)   ซึ่งเป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพิ่มรวมทั้ง
ภาษีอากรและอื่นและค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว
	3.  คำเสนอนี้ยืนอยู่เป็นระยะเวลา.........................วันนับแต่วันเปิดซอง..................................  และ................................................อาจรับคำเสนอนี้  ณ   เวลาใดก็ได้ก่อนที่จะครบกำหนดระยะเวลาดังกล่าว  หรือระยะเวลาที่ได้ยืดไปตามเหตุผลอันสมควรที่.......................................................ร้องขอ
	4.  ในกรณีที่ข้าพเจ้าได้รับการพิจารณาให้เป็นผู้ชนะการ............................................ข้าพเจ้ารับรองที่จะ
	 4.1  ทำสัญญาตามแบบสัญญาจ้างแนบท้ายเอกสาร........................................................ภายใน...............................วัน  นับถัดจากวันที่ได้รับหนังสือแจ้งให้ไปทำสัญญา
	4.2  มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามที่ระบุไว้ในสัญญาข้อ  7 ของเอกสาร...............ให้แก่..........................................ก่อนหรือในขณะที่ได้ลงนามในสัญญาเป็นจำนวนร้อยละ................ของราคาตามสัญญาที่ได้ระบุไว้ในใบเสนอราคานี้  เพื่อเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาโดยถูกต้องและครบถ้วน
	หากข้าพเจ้าไม่ปฏิบัติให้ครบถ้วน ตามที่ตะบุไว้ข้างต้นนี้  ข้าพเจ้ายอมให้.............................ริบหลักประกันซองหรือเรียกร้องจากผู้ออกหนังสือค้ำประกันรวมทั้งยินดีชดใช้ค่าเสียหายใดที่อาจมีแก่..............................................และ.............................................มีสิทธิจะให้ผู้เสนอราคารายอื่นเป็นผู้....................................ได้หรือ....................................อาจเรียก.....................................ใหม่ก็ได้
	5.  ข้าพเจ้ายอมรับว่า..................................................ไม่มีความผูกพันที่จะรับคำเสนอนี้หรือใบเสนอราคาใด  ๆ  รวมทั้งไม่ต้องรับผิดชอบในค่าใช้จ่ายใด  ๆ  อันอาจเกิดขึ้นในการที่ข้าพเจ้าได้เข้าเสนอราคา
	6.  บรรดาหลักฐานประกอบการพิจารณา  เช่น  ตัวอย่าง  (Sample)  แคตตาล็อก  แบบรูปรายการ ละเอียด  คุณลักษณะเฉพาะ (Specifications)  ซึ่งข้าพเจ้าได้ส่งให้แก่...................................พร้อมใบเสนอราคาข้าพเจ้ายินยอมมอบให้...................................................ไว้เป็นเอกสารและทรัพย์สินของทางราชการ สำหรับตัวอย่างที่เหลือหรือมิใช่แล้ว  ซึ่ง.....................................................คืนให้ข้าพเจ้าจะไม่เรียกร้องค่าเสียหายใด ๆ  ที่เกิดขึ้นกับตัวอย่างนั้น
	7.  เพื่อเป็นหลักประกันในการปฏิบัติโดยถูกต้อง  ตามที่ได้ทำความเข้าใจและตามความผูกพันแห่งคำเสนอนี้ข้าพเจ้าขอมอบ...............................................เพื่อเป็นหลักประกันซองเป็นจำนวนเงิน.....................................บาท  พร้อมกันนี้
	8.  ข้าพเจ้าได้ตรวจทานตัวเลขและตรวจสอบเอกสารต่าง  ๆ  ที่ได้ยื่นพร้อมใบเสนอราคานี้โดยละเอียดและเข้าใจดีว่า.............................ไม่ต้องรับผิดชอบใด  ๆ  ในความผิดพลาดหรือตกหล่น
	9.  ใบเสนอราคานี้ได้ยื่นเสนอโดยบริสุทธิ์  ยุติธรรมและปราศจากกลฉ้อฉลหรือ
การสมรู้ร่วมคิด  โดยไม่ชอบด้วยกฎหมายกับบุคคลใดบุคคลหนึ่งหรือหลายบุคคลหรือกับ
ห้างหุ้นส่วนบริษัทใด  ๆ  ที่ได้ยื่นเสนอราคาในคราวเดียวกัน

	เสนอมา  ณ  วันที่............เดือน.......................................พ.ศ........................


					(ลงชื่อ)..................................................
						(...............................................)
					ตำแหน่ง.................................................
						       ประทับตรา  ฯ  (ถ้ามี)





บัญชีเอกสารส่วนที่  1

  	1.   ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคล
         (ก)  ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจำกัด
		สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล                             	จำนวน…………. แผ่น
		บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ  และผู้มีอำนาจควบคุม     	จำนวน…………. แผ่น
         (ข)  บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด
		สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล    	จำนวน…………. แผ่น
		หนังสือบริคณห์สนธิ	จำนวน………….	แผ่น
		บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ  และผู้มีอำนาจควบคุม   (ถ้ามี)	จำนวน………….	แผ่น
		บัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่	จำนวน………….	แผ่น
   2.  ในกรณีผู้เสนอราคาไม่เป็นนิติบุคคล
       (ก)  บุคคลธรรมดา	จำนวน………….	แผ่น
		สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้นั้น	จำนวน………….	แผ่น
(2) คณะบุคคล
สำเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน	จำนวน………….	แผ่น
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน	จำนวน………….	แผ่น
   3.  ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า
	     สำเนาสัญญาของการเข้าร่วมค้า	จำนวน………….	แผ่น
       (ก)  ในกรณีผู้ร่วมค้าเป็นบุคคลธรรมดา
· บุคคลสัญชาติไทย
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน	จำนวน………….	แผ่น
· บุคคลที่มิใช่สัญชาติไทย
สำเนาหนังสือเดินทาง	จำนวน………….	แผ่น
       (ข)	ในกรณีผู้ร่วมค้าเป็นนิติบุคคล
· ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจำกัด
สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล	จำนวน………….	แผ่น
บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ  และผู้มีอำนาจควบคุม   (ถ้ามี)	จำนวน………….	แผ่น
· บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด
สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล	จำนวน………….	แผ่น
หนังสือบริคณห์สนธิ 	จำนวน………….	แผ่น
บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ  ผู้มีอำนาจควบคุม  (ถ้ามี)	จำนวน………….	แผ่น
บัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ 	จำนวน………….	แผ่น
	4.   อื่น  ๆ   (ถ้ามี)
	……………………………………………………………………………………………………
	……………………………………………………………………………………………………
	……………………………………………………………………………………………………	……………………………………………………………………………………………………
	……………………………………………………………………………………………………

		ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  เอกสารหลักฐานที่ข้าพเจ้ายื่นพร้อมซองใบเสนอราคาในการสอบราคาซื้อถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ


			ลงชื่อ…………………………………….ผู้เสนอราคา
			         (…………………………………..)

		       



 







1


บัญชีเอกสารส่วนที่  2

· 1.   แคตตาล๊อกและหรือบแบรูปรายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  จำนวน  …………. แผ่น
·  2.  หนังสือมอบอำนาจซึ่งปิดอาการแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีที่ผู้เสนอราคามอบอำนาจให้
                บุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน  จำนวน…………. แผ่น
	3.   อื่น  ๆ   (ถ้ามี)
	……………………………………………………………………………………………………
	……………………………………………………………………………………………………	
	…………………………………………………………………………………………………… 
	…………………………………………………………………………………………………… 
	……………………………………………………………………………………………………

	ข้าพเจ้าขอรับรองว่า   เอกสารหลักฐานที่ข้าพเจ้ายื่นพร้อมซองใบเสนอราคาในการสอบราคาซื้อถูกต้องและเป็นความจริงทุกประการ


		ลงชื่อ…………………………………ผู้เสนอราคา
		         (………………………………….)













บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ/หุ้นส่วนผู้จัดการ
ห้าง/บริษัท ……………………………………….


นิติบุคคลประเภท ห้าง / บริษัท …………………………………………………………………………….
ทะเบียนเลขที่ ………………………………………  จดทะเบียนเมื่อวันที่ …………………………….…
ทุนจดทะเบียน ……………………………….…… (……………………………………………………..)
สำนักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่เลขที่ ………………… ซอย………………………. ถนน ………….………….
ตำบล / แขวง ……………………… อำเภอ / เขต ……………………… จังหวัด ………..…….……….
รายชื่อกรรมการผู้จัดการ / หุ้นส่วนผู้จัดการ มีจำนวน …………………. คน
1. ……………………………………………………………………………………
2. ……………………………………………………………………………………
3. …………………………………………………………………………………….
4. ……………………………………………………………………………………
5. ……………………………………………………………………………………
6. …………………………………………………………………………………….
7. ……………………………………………………………………………………
8. ……………………………………………………………………………………
9. ……………………………………………………………………………………..
10 ……………………………………………………………………………………
ฯลฯ

รับรองไว้ ณ วันที่ …………………………..
 						  (ลงชื่อ) ……………………….
                                                        ประทับตรา (ถ้ามี
บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้นรายใหญ่
บริษัท …………………………..……………………


นิติบุคคลประเภท บริษัท ………………………………………………………………
ทะเบียนเลขที่ ……………………………….. จดทะเบียนเมื่อวันที่ ………………………………
ทุนจดทะเบียน ………………………… (…………………………………………………………)
สำนักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่เลขที่ ………………. ซอย ………………………. ถนน …………………
ตำบล/แขวง ……………………….. อำเภอ/เขต ………………………… จังหวัด …………………
รายชื่อผู้ถือหุ้นรายใหญ่  มีจำนวน …………………… คน
1. …………………………………. ถือหุ้นจำนวนหุ้น …………….. หุ้น ๆ ละ …………. บาท
เป็นเงินจำนวน ………………………………………………… บาท
2. …………………………………. ถือหุ้นจำนวนหุ้น …………….. หุ้น ๆ ละ …………. บาท
เป็นเงินจำนวน ………………………………………………… บาท
3. …………………………………. ถือหุ้นจำนวนหุ้น …………….. หุ้น ๆ ละ …………. บาท
เป็นเงินจำนวน ………………………………………………… บาท
4. ……………………………….…. ถือหุ้นจำนวนหุ้น …………….. หุ้น ๆ ละ …………. บาท
เป็นเงินจำนวน ………………………………………………… บาท
5. ………………………………..…. ถือหุ้นจำนวนหุ้น …………….. หุ้น ๆ ละ …………. บาท
เป็นเงินจำนวน ………………………………………………… บาท
6. …………………………….……. ถือหุ้นจำนวนหุ้น …………….. หุ้น ๆ ละ …………. บาท
เป็นเงินจำนวน ………………………………………………… บาท
7. ………………………………..…. ถือหุ้นจำนวนหุ้น …………….. หุ้น ๆ ละ …………. บาท
เป็นเงินจำนวน ………………………………………………… บาท
8. …………………………………. ถือหุ้นจำนวนหุ้น …………….. หุ้น ๆ ละ …………. บาท
เป็นเงินจำนวน ………………………………………………… บาท
ฯลฯ
	รับรองไว้ ณ วันที่ ……………………………….
                                                                                     (ลงชื่อ) ………………………………….        
     ประทับตรา (ถ้ามี)
                                  บัญชีรายชื่อผู้มีอำนาจควบคุม
ห้าง/บริษัท ……………………………………….


นิติบุคคลประเภท ห้าง / บริษัท ………………………………………………………………….
ทะเบียนเลขที่ ………………………………………  จดทะเบียนเมื่อวันที่ ……………………
ทุนจดทะเบียน …………………………… (……………………………………………………..)
สำนักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่เลขที่ ………………… ซอย………………………. ถนน ………….…
ตำบล / แขวง …………… อำเภอ / เขต ……………………… จังหวัด ………..…….……….
รายชื่อกรรมการผู้จัดการ / หุ้นส่วนผู้จัดการ มีจำนวน …………………. คน
1. ………………………………………………………………………………
2. ………………………………………………………………………………
3. ………………………………………………………………………………
4. ………………………………………………………………………………
5. ………………………………………………………………………………
6. ………………………………………………………………………………
7. ………………………………………………………………………………
8. ………………………………………………………………………………
9. ………………………………………………………………………………
10. ………………………………………………………………………………
ฯลฯ

รับรองไว้ ณ วันที่ …………………………..
 						  (ลงชื่อ) ……………………….
                                                        ประทับตรา (ถ้ามี






แบบหนังสือค้ำประกัน
(หลักประกันสัญญา)
เลขที่…………………………………….	วันที่………………………
	ข้าพเจ้า………………………(ชื่อธนาคาร)……………สำนักงานตั้งอยู่เลขที่………
ถนน………………………….ตำบล/แขวง…………………….อำเภอ/เขต…………………………
จังหวัด…………………………..โดย………………………………………….ผู้มีอำนาจลงนาม
ผูกพันธนาคาร ขอทำหนังสือค้ำประกันฉบับนี้ให้ไว้ต่อ…………………(ชื่อส่วนราชการผู้ซื้อ)……..
ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “ผู้ซื้อ” ดังมีข้อความต่อไปนี้
	1. ตามที่………………………(ชื่อผู้ขาย)…………………………………ซึ่งต่อไปนี้
เรียกว่า “ผู้ขาย”  ได้ทำสัญญาซื้อขาย……………………………………………………….กับผู้ซื้อ
ตามสัญญาเลขที่………………………ลงวันที่…………………………………..ซึ่งผู้ขายต้อง
วางหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาต่อผู้ซื้อเป็นจำนวนเงิน……………………………………บาท
(………………………………………….) ซึ่งเท่ากับร้อยละ………………..(……………% ) ของราคาทั้งหมดตามสัญญา
	ข้าพเจ้ายอมผูกพันตน โดยไม่มีเงื่อนไขที่จะค้ำประกันชนิดเพิกถอนไม่ได้เช่นเดียวกับลูกหนี้ชั้นต้น ในการชำระเงินให้ตามสิทธิเรียกร้องของผู้ซื้อจำนวนไม่เกิน……………………………บาท(…………………………….)  ในกรณีที่ผู้ขายก่อให้เกิดความเสียหายใด ๆ หรือต้องชำระ ค่าปรับ หรือค่าใช้จ่ายใด ๆ  หรือผู้ขายมิได้ปฏิบัติตามภาระหน้าที่ใด ๆ ที่กำหนดในสัญญาดังกล่าวข้างต้น  ทั้งนี้โดยข้าพเจ้าจะไม่อ้างสิทธิใด ๆ เพื่อโต้แย้ง  และผู้ซื้อไม่จำเป็นต้องเรียกร้องให้ผู้ขายชำระหนี้นั้นก่อน
	2. หากผู้ซื้อได้ขยายระยะเวลาให้แก่ผู้ขาย   หรือยินยอมให้ผู้ขายปฏิบัติผิดแผกไปจากเงื่อนไขใด ๆ ในสัญญาให้ถือว่าข้าพเจ้าได้ยินยอมในกรณีนั้น ๆ ด้วย
	3. หนังสือค้ำประกันนี้มีผลใช้บังคับตั้งแต่วันทำสัญญาซื้อขายดังกล่าวข้างต้นจนถึงวันที่ภาระหน้าที่ทั้งหลายของผู้ขายจะได้ปฏิบัติให้สำเร็จลุล่วงไป  และข้าพเจ้าจะไม่เพิกถอนการค้ำประกันไม่ว่ากรณีใด ๆ ตราบเท่าที่ผู้ขายยังต้องรับผิดชอบต่อผู้ซื้อตามสัญญาซื้อขายอยู่
	ข้าพเจ้าได้ลงนามและประทับตราไว้ต่อหน้าพยานเป็นสำคัญ
		(ลงชื่อ)…………… ….....….ผู้ค้ำประกัน
		              (…………………………..)
		ตำแหน่ง………………………………..
		(ลงชื่อ)……………………………พยาน
		               (…………………………)
		(ลงชื่อ)……………………………พยาน
		               (…………………………)

				

บทนิยาม

	“ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน”  หมายความว่า  บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล    ที่เข้าเสนอราคาขายในการสอบราคาซื้อของโรงเรียน  เป็นผู้มีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อมในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอื่นที่เข้าเสนอราคาขาย   ในการสอบราคาซื้อของโรงเรียน ในคราวเดียวกัน
	การมีส่วนได้เสียไม่ว่าโดยทางตรง  หรือทางอ้อมของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล     ดังกล่าวข้างต้นได้แก่การที่บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลดังกล่าวมีความสัมพันธ์กันในลักษณะ              ดังต่อไปนี้
	(1) มีความสัมพันธ์กันในเชิงบริหาร โดยผู้จัดการ  หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ    ผู้บริหาร หรือผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง         มีอำนาจ หรือสามารถใช้อำนาจในการบริหารจัดการกิจการของบุคคลธรรมดา หรือของนิติบุคคล          อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เสนอราคาให้แก่โรงเรียนในการสอบราคาซื้อครั้งนี้
	(2) มีความสัมพันธ์กันในเชิงทุน โดยผู้เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญ หรือผู้เป็นหุ้นส่วนไม่จำกัดความรับผิดในห้างหุ้นส่วนจำกัด หรือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจำกัด หรือบริษัทมหาชนจำกัด เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจำกัด  หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่       ในบริษัทจำกัด หรือบริษัทมหาชนจำกัดอีกรายหนึ่ง   หรือหลายรายที่เสนอราคาให้แก่โรงเรียนในการสอบราคาซื้อครั้งนี้
คำว่า  “ผู้ถือหุ้นรายใหญ่”  ให้หมายความว่า  ผู้ถือหุ้นซึ่งถือหุ้นเกินกว่าร้อยละยี่สิบห้าในกิจการนั้น หรือในอัตราอื่นตามที่คณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุเห็นสมควรประกาศกำหนด  สำหรับกิจการบางประเภทหรือบางขนาด
	(3) มีความสัมพันธ์กันในลักษณะไขว้กันระหว่าง (1) และ (2) โดยผู้จัดการ หุ้นส่วน      ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร หรือผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของบุคคลธรรมดา  หรือของนิติบุคคลรายหนึ่ง  เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจำกัด  หรือเป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด อีกรายหนึ่งหรือหลายรายที่เข้าเสนอราคาให้แก่โรงเรียนในการสอบราคาซื้อครั้งนี้  หรือในนัยกลับกัน
	การดำรงตำแหน่ง  การเป็นหุ้นส่วน หรือเข้าถือหุ้นดังกล่าวข้างต้นของคู่สมรส  หรือบุตรที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะของบุคคลใน (1) (2) หรือ (3) ให้ถือว่าเป็นการดำรงตำแหน่งการเป็นหุ้นส่วน  หรือการถือหุ้นของบุคคลดังกล่าว

/ในกรณี…

	ในกรณีบุคคลใดใช้ชื่อบุคคลอื่นเป็นผู้จัดการ  หุ้นส่วนผู้จัดการ  กรรมการผู้จัดการ            ผู้บริหาร  ผู้เป็นหุ้นส่วนหรือผู้ถือหุ้นโดยที่ตนเองเป็นผู้ใช้อำนาจในการบริหารที่แท้จริง  หรือเป็น        หุ้นส่วนหรือผู้ถือหุ้นที่แท้จริงของห้างหุ้นส่วน  หรือบริษัทจำกัด  หรือบริษัทมหาชนจำกัด  แล้วแต่กรณีและห้างหุ้นส่วน  หรือบริษัทจำกัด  หรือบริษัทมหาชนจำกัดที่เกี่ยวข้อง  ได้เสนอราคาให้แก่โรงเรียนในการสอบราคาซื้อคราวเดียวกัน  ให้ถือว่าผู้เสนอราคาหรือผู้เสนอราคานั้นมีความสัมพันธ์กันตาม (1) (2) หรือ  (3)  แล้วแต่กรณี
	“การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม” หมายความว่า การที่ผู้เสนอราคา      รายหนึ่งหรือหลายรายกระทำการอย่างใด  ๆ  อันเป็นการขัดขวาง  หรือเป็นอุปสรรคหรือไม่เปิดโอกาสให้มีการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมในการเสนอราคาต่อโรงเรียน ไม่ว่าจะกระทำโดยการสมยอมกัน หรือโดยการให้ ขอให้หรือรับว่าจะให้  เรียก รับ หรือยอมจะรับเงินหรือทรัพย์สิน หรือประโยชน์อื่นใด        หรือใช้กำลังประทุษร้าย  หรือข่มขู่ว่าจะใช้กำลังประทุษร้าย  หรือแสดงเอกสารอันเป็นเท็จ  หรือกระทำ     การใดโดยทุจริต ทั้งนี้ โดยมีวัตถุประสงค์ที่จะแสวงหาประโยชน์ในระหว่างผู้เสนอราคาด้วยกัน       หรือเพื่อให้ประโยชน์แก่ผู้เสนอราคารายหนึ่งรายใด  เป็นผู้มีสิทธิทำสัญญากับโรงเรียน      หรือเพื่อหลีกเลี่ยงการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมหรือเพื่อให้เกิดความได้เปรียบโรงเรียน โดยมิใช่เป็นไปในทางประกอบธุรกิจปกติ























ปิดอากรแสตมป์ 30 บาท
หนังสือมอบอำนาจ
	เขียนที่…………………………….
	วันที่……เดือน………………..พ.ศ………
	ข้าพเจ้า…………………………………………….   สำนักงานใหญ่ตั้งอยู่เลขที่……………...ถนน…………………………แขวง……………………..เขต…….…………….จังหวัด…………………… โดย…………………………………………เชื้อชาติ……………สัญชาติ……………….อายุ………………ปี ตั้งบ้านเรือนอยู่บ้านเลขที่………………..หมู่ที่……..ถนน………………………ตำบล……………………..เขต/อำเภอ…………………..จังหวัด……………………….
	ได้มอบอำนาจให้…………………………………………เชื้อชาติ…………สัญชาติ………….
อายุ………….ปี   ตั้งบ้านเรือนอยู่บ้านเลขที่………………หมู่ที่………….….  ถนน……………………….
แขวง/ตำบล………………………….. เขต/อำเภอ……..………………….  จังหวัด…………………………
เป็นผู้มีอำนาจจัดการในเรื่อง…………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………….
แทนข้าพเจ้าจนเสร็จการ และข้าพเจ้าขอรับผิดชอบในการใด ๆ ที่ผู้รับมอบอำนาจของข้าพเจ้าได้ทำไปตามที่มอบอำนาจนี้  เสมือนหนึ่งว่าข้าพเจ้าได้ทำการด้วยตนเอง
		ลงชื่อ………………………………………ผู้มอบอำนาจ
		          (…………………………………….)
		ลงชื่อ………………………………………ผู้รับมอบอำนาจ
		          (…………………………………….)
		ลงชื่อ………………………………………พยาน
		          (…………………………………….)
		ลงชื่อ………………………………………พยาน
		          (…………………………………….)
หมายเหตุ   	ผู้มอบอำนาจ หมายถึง บุคคลดังต่อไปนี้
(1) เจ้าของร้าน  หรือเจ้าของกิจการสำหรับกิจการที่เป็นร้านบุคคลธรรมดา
(2) หุ้นส่วนผู้จัดการ ตามหนังสือรับรองการจดทะเบียน สำหรับกิจการที่เป็นหุ้นส่วนจำกัด หรือห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล
(3) กรรมการผู้มีอำนาจลงชื่อผูกพันบริษัทได้ตามหนังสือรับการจดทะเบียนสำหรับกิจการที่เป็นบริษัทจำกัด



การกำหนดตัวถ่วงของคอมพิวเตอร์

		การกำหนดตัวถ่วงของคอมพิวเตอร์ ผู้ขายจะต้องติดตั้งคอมพิวเตอร์ตามสัญญาที่ซื้อขายให้ถูกต้องครบถ้วน  โดยให้ผู้ซื้อพิจารณาจากคอมพิวเตอร์ที่ติดตั้ง  หากคอมพิวเตอร์รายการใดไม่ทำงานหรือทำงานไม่เต็มประสิทธิภาพตามรายการที่กำหนด  แล้วทำให้การประมวลผลที่อาจทำได้ตามสภาพปกติตัวถ่วงของรายการนี้จะมีค่ามากที่สุดคือ 1  ส่วนตัวถ่วงของรายการอื่น ๆ ให้มีน้ำหนักลดหลั่นรองลงมาตามความสำคัญของรายการนั้นที่มีผลต่อการประมวลผล ดังต่อไปนี้
		รายการ							         ตัวถ่วง
		CPU								1	
		DISK  CONTROLLER						1
		DISK								1
		MAIN  BOARD							1
		TAPE  CONTROLLER						0.5
		PRINTER							0.5
		TAPE								0.25
		DISKETTE							0.25

หมายเหตุ    ในกรณีที่มี  DISK หลายตัวถาวงสำหรับ  SYSTEM  DISK  มีค่าเป็น  1  ส่วนตัวอื่น  น้ำหนักตัวถ่วงมีค่าลดหลั่นตามความสำคัญ




(ลงชื่อ)					ผู้ซื้อ	(ลงชื่อ)					ผู้ขาย
            (.....................................................)	                           (.....................................................)

(ลงชื่อ)					พยาน	(ลงชื่อ)					พยาน
            (.....................................................)	                           (.....................................................)
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